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คู่มือการใช้งานบัญชีลงทะเบียนข้อมูลภาครัฐ 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ลงทะเบยีนชุดข้อมูลหน่วยงาน 
  

โครงสร้างเมนูระบบบัญชีลงทะเบียนข้อมูลภาครัฐ 
เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนชุดข้อมูลหน่วยงานสามารถท างานผ่านระบบทะเบียนบัญชีข้อมูลภาครัฐจากฟังก์ชั่นการ

ท างานดังนี้ 

1) ดูภาพรวมในระบบส าหรับข้อมูลหน่วยงาน 
2) ลงทะเบียนชุดข้อมูล 
3) ตรวจสอบสถานะของชุดข้อมูล 

ระบบลงทะเบียนบัญชีข้อมูลภาครัฐก าหนดให้ 1 หน่วยงานสามารถมีเจ้าหน้าที่ลงทะเบียนชุดข้อมูลหน่วยงานได้
มากกว่า 1 คน ขึ้นอยู่กับนโยบายการบริหารจัดการบัญชีข้อมูลโดยนายทะเบียนบัญชีข้อมูลหน่วยงาน ผู้จัดการ
ระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงานจะเป็นผู้ก าหนดสิทธิ์ ในการเข้าใช้งานเว็ปไซต์ระบบลงทะเบียนบัญชีข้อมูลภาครัฐ 
https://register.gdcatalog.go.th/ ส าหรับเจ้าหน้าที่ลงทะเบียนชุดข้อมูลหน่วยงานมีโครงสร้างเมนู ดังรูปที่ 1 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 1 โครงสร้างระบบบัญชีลงทะเบียนข้อมูลภาครัฐส าหรับเจ้าหน้าที่ลงทะเบียนชุดข้อมูลหน่วยงาน 

https://register.gdcatalog.go.th/


จากรูปที่ 1 ระบบลงทะเบียนบัญชีข้อมูลภาครัฐส าหรับเจ้าหน้าที่ลงทะเบียนชุดข้อมูลหน่วยงานมีเมนูหลัก
ในการท างาน 5 เมนู  

1) หน้า Dashboard/หน้าแรก เริ่มต้นผู้ใช้งานเข้าสู่ระบบจะพบกับหน้า Dashboard เป็นหน้า 
แรกเพ่ือช่วยอ านวยความสะดวกให้เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนชุดข้อมูลหน่วยงานสามารถตรวจสอบสถานะของชุดข้อมูล
ที่ลงทะเบียนและรายละเอียดของชุดข้อมูลที่ลงทะเบียน 

2) ลงทะเบียนชุดข้อมูล ใช้ส าหรับการลงทะเบียนชุดข้อมูลจากระบบของหน่วยงาน โดยแบ่งเป็น 2  
แบบคือระบบ CKAN Open-D และ Template หากมีการลงทะเบียนข้อมูลด้วยเทมเพลตแล้วสามารถเลือก
ลบเทมเพลตได ้

3) ชุดข้อมูลที่ลงทะเบียน เมื่อด าเนินการเพิ่มชุดข้อมูลที่ลงทะเบียนแล้ว สามารถตรวจสอบสถานะ 
ลงทะเบียนของชุดข้อมูลได ้

4) รายงาน แสดงผลตามมุมมองเพ่ือช่วยสรุปข้อมูลและมุมมองเจาะลึกรายละเอียดจ านวนของการ 
ลงทะเบียนชุดข้อมูล 

5) โปรไฟล์ผู้ใช้งาน สามารถปรับข้อมูลส่วนตัว เช่น ชื่อ-นามสกุล รหัสผ่านและอีเมลได้ 

ภาพรวมของระบบบัญชีลงทะเบียนข้อมูลภาครัฐ 

การเริ่มต้นเข้าใช้งานระบบ 

 เมื่อเจ้าหน้าที่ลงทะเบียนชุดข้อมูลหน่วยงานได้รับสิทธิ์การเข้าใช้งานระบบ จะได้รับอีเมลที่ส่งด้วยระบบ
ลงทะเบียนบัญชีข้อมูลภาครัฐเพ่ือแจ้งแสดงสิทธิ์การใช้งานพร้อมทั้งแนบลิ้งค์การเข้าสู่ระบบลงทะเบียนบัญชีข้อมูล
ภาครัฐ ดังรูปที่ 2 

 

รูปที่ 2 ตัวอย่างอีเมลแจ้งเตือนเพื่อเข้าใช้งานระบบลงทะเบียนบัญชีข้อมูลภาครัฐ 

 



 เมื่อได้รับอีเมลแล้วเจ้าหน้าที่ลงทะเบียนชุดข้อมูลหน่วยงานต้องเปิดการใช้งานภายใน 5 วัน ไม่เช่นนั้นลิงค์
ที่ได้รับในอีเมลจะหมดอายุและต้องติดต่อผู้จัดการระบบบัญชีข้อมูลเพ่ือก าหนดสิทธิ์การใช้งานอีกครั้ง การเปิดสิทธิ์
การใช้งานสามารถท าได้โดยการลงชื่อเข้าใช้ในระบบลงทะเบียนบัญชีข้อมูลภาครัฐจากลิ้งค์ที่ก าหนด โดยมีหน้า
เว็บไซต์แสดงดังรูปที่ 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 3 หน้าลงชื่อเข้าใช้ส าหรับระบบลงทะเบียนบัญชีข้อมูลภาครัฐ 

เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนชุดบัญชีข้อมูลสามารถเข้าระบบผ่าน Open ID ได้จากคลิกท่ีสัญลักษณ์ที่ 1 เพ่ือเข้า
ใช้งานระบบ ดังรูปที่ 4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปที่ 4 หน้าลงชื่อเข้าใช้ส าหรับระบบลงทะเบียนบัญชีข้อมูลภาครัฐ 

1 



 เมื่อคลิกปุ่ม Login ระบบจะแสดงหน้าลงชื่อเข้าใช้งานของ OpenID ของส านักงานพัฒนารัฐบาล
ดิจิทัล ดังรูปที่ 5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 5 หน้าลงชื่อเข้าใช้ส าหรับ OpenID 

 

 เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนชุดข้อมูลหน่วยงานกรอกข้อมูลชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่านที่ได้จากระบบลงทะเบียน 
Open ID เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จสิ้นแล้วให้คลิกที่ปุ่มเข้าสู่ระบบที่สัญลักษณ์ที่ 1 หรือต้องการยกเลิกสามารถคลิกท่ี
ปุ่มยกเลิกท่ีสัญลักษณ์ท่ี 2 ในกรณีที่ผู้ใช้งานลืมรหัสผ่านส าหรับการเข้าสู่ระบบสามารถคลิกที่ค าว่า “ลืมรหัสผ่าน” 
ที่สัญลักษณ์ท่ี 3 และหากผู้ใช้งานยังไม่มีบัญชีของ OpenID ต้องลงทะเบียนที่สัญลักษณ์ที่ 4 ดังรูปที่ 6 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 6 การลงชื่อเข้าใช้งานผ่านระบบ Open ID 

1 2 

4 

3 



หากกรอกข้อมูลการเข้าใช้งานระบบไม่ถูกต้อง ระบบจะแจ้งค าเตือนเพื่อให้ผู้ใช้ตรวจสอบข้อมูลการ 
เข้าใช้งาน ดังรูปที่ 7 

 

รูปที่ 7 การแจ้งเตือนผู้ใช้งานเมื่อกรอกข้อมูลไม่ถูกต้อง 
 

 หากกรอกข้อมูลการเข้าสู่ระบบได้ถูกต้อง ระบบจะแสดงผลหน้าแรกเป็นหน้าสรุปผลสถานะของข้อมูลที่มี
การลงทะเบียน โดยสามารถแบ่งส่วนการท างานเป็น 3 ส่วน ดังนี้  

ส่วน A จะแสดงชื่อหน่วยงาน และการเข้าใช้งานระบบล่าสุดทางด้านซ้ายมือ และด้านขวามือแสดงสิทธิ์
ของผู้ใช้งานและชื่อนามสกุล  

ส่วน B จะแสดงสถานะชุดข้อมูลที่มีการด าเนินการในระบบ ทั้งชุดข้อมูลที่แจ้งลงทะเบียน ลงทะเบียนแล้ว 
ชุดข้อมูลที่รอนายทะเบียนอนุมัติ ชุดข้อมูลที่ไม่ผ่านการตรวจสอบ และชุดข้อมูลที่รอการตรวจสอบ และมี ส่วน
แสดงข้อมูลที่อยู่ในระบบและสามารถค้นหาข้อมูลได้  

ส่วน C เป็นส่วนเมนูการท างานทั้งหมดของเจ้าหน้าที่ลงทะเบียนชุดข้อมูลหน่วยงานสามารถท างานได้ 5 
ฟังก์ชั่นการท างาน ดังรูปที่ 8 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 8 การท างานของสิทธิ์การใช้งานเจ้าหน้าที่ลงทะเบียนชุดข้อมูลหน่วยงาน 

การลงทะเบียนชุดข้อมูล 
 เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนชุดข้อมูลหน่วยงานสามารถดึงชุดข้อมูลที่จะน ามาลงทะเบียนชุดข้อมูลได้ 2 วิธี ดังนี้ 
1) การดึงชุดข้อมูลแบบอัตโนมัติ กรณีท่ีหน่วยงานมีระบบบัญชีข้อมูลที่ใช้โปรแกรม CKAN Open-D 2) การดึงชุด
ข้อมูลด้วยเทมเพลตกลาง กรณีท่ีหน่วยงานมีระบบบัญชีข้อมูลที่พัฒนาขึ้นเอง ดังรูปที่ 9  

 

รูปที่ 9 การท างานของเจ้าหน้าที่ลงทะเบียนชุดข้อมูลหน่วยงาน 
 

1)  การดึงชุดข้อมูลแบบอัตโนมัติ กรณีที่หน่วยงานมีระบบบัญชีข้อมูลที่ใช้โปรแกรม CKAN 
Open-D เริ่มต้นหน่วยงานที่เพ่ิงสมัครจะยังไม่มีชุดข้อมูล จ าเป็นต้องดึงข้อมูลจากระบบ CKAN ของหน่วยงานเข้า

A 

B 

C 



สู่ระบบ CKAN ส่วนกลาง โดยสามารถดึงข้อมูลที่อยู่ในระบบ CKAN ได้จากปุ่มดึงชุดข้อมูลที่สัญลักษณ์ 
ที ่1  ดังรูปที่ 10  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 10 การดึงข้อมูลจาก CKAN หน่วยงาน 
 

2)  การลงทะเบียนแบบใช้เทมเพลตข้อมูล 

กรณีท่ีหน่วยงานมีระบบบัญชีข้อมูลที่พัฒนาขึ้นเอง จะต้องใช้การน าเข้าชุดข้อมูลที่จะน ามาลงทะเบียน
ด้วยเทมเพลตกลาง ซึ่งหน่วยงานสามารถดาวน์โหลดได้จากปุ่ม Download Template ที่สัญลักษณ์ที่ 1 ดังรูปที่ 11 

 

 
 
 
 

 
 

รูปที่ 11 การอัพโหลดข้อมูลจากเทมเพลต 
 
 
 

1 

1 



ชุดข้อมูลท่ีลงทะเบียน 

 เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนชุดข้อมูลหน่วยงานสามารถตรวจสอบสถานะของข้อมูลที่ลงทะเบียนในระบบ
ลงทะเบียนบัญชีข้อมูลภาครัฐ มี 8 สถานะ ดังตารางที่ 1  
 
ตารางท่ี 1 สถานะข้อมูลในระบบ 

ชื่อสถานะ สัญลักษณ ์
แสดงในระบบ

ลงทะเบียนบัญชีข้อมูล
ภาครัฐ 

รายละเอียด สัญลักษณ ์
แสดงในระบบบัญชขี้อมูล

หน่วยงาน 
 

พร้อมส าหรับ
การ
ลงทะเบียน 

 ชุดข้อมูลที่ดึงมาเพื่อเตรียมพร้อมส าหรับการลงทะเบียน  

แจ้ง
ลงทะเบียน 

 ชุดข้อมูลที่หน่วยงานกดยืนยันเพื่อลงทะเบียน 
และรอเจ้าหน้าที่เข้ามาตรวจสอบ 
 

 

อยู่ระหว่าง
การตรวจสอบ 

 ชุดข้อมูลทีเ่จ้าหน้าที่ตรวจสอบชุดข้อมูลอยู่ระหว่าง
ด าเนินการตรวจสอบชุดข้อมูล หรอืชุดข้อมูลทีอ่ยู่ระหว่าง
การตรวจสอบการเพิกถอน 

 

ไม่ผา่นเกณฑ ์  ชุดข้อมูลไม่ผ่านเกณฑ์การตรวจสอบ 
 

 

อยู่ระหว่าง
การอนุมัต ิ

 ชุดข้อมูลอยู่ระหว่างการอนุมตัิจากนายทะเบียน  

ลงทะเบียน  ชุดข้อมูลได้รับการลงทะเบยีนเสรจ็สิ้นแล้ว 
 

 

ข้อมูลมีการ
ปรับปรุง 

 ชุดข้อมูลได้รับการส่งปรับปรุงจากหน่วยงาน  

เพิกถอนแล้ว  ชุดข้อมูลได้รับการเพิกถอนเสร็จสิน้แล้ว 
 

 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 12 การตรวจสอบสถานะของชุดข้อมูลที่ลงทะเบียน 

การเข้าดูรายงานของข้อมูล 

 เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนชุดข้อมูลหน่วยงานสามารถเห็นภาพรวมและรายละเอียดของชุดข้อมูลได้จาก 
รายงาน ดังรูปที่ 13 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปที่ 13 หน้าหลักรายงาน 
 
 



 จากรูปที่ 14 สามารถแจกแจงรายงานได้ ดังนี้ 
1) รายงานสรุปผลการลงทะเบียนชุดข้อมูลโดยจ าแนกตามสถานการณ์เผยแพร่ชุดข้อมูลบน 

ระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน 

  รายงานนี้เป็นรายงานที่สรุปสถานะผลของการลงทะเบียนทั้งหมด ท าให้เจ้าหน้าที่ลงทะเบียน 
ชุดข้อมูลหน่วยงานสามารถท่ีจะสรุปจ านวนพร้อมทั้งแยกประเภทของการมองเห็นแบบสาธารณะหรือส่วนตัว  
ดังรูปที่ 14 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปที่ 14 รายงานสรุปสถานการณ์เข้าใช้งานของเจ้าหน้าที่ลงทะเบียนชุดข้อมูลหน่วยงาน 
 

  จากรูปที่ 14 สามารถอธิบายฟังก์ชั่นการท างานของรายงานดังนี้ 

• ค้นหาข้อมูลภายในรายงานได้ 

• การส่งออกรายงานในรูปแบบ PDF และ Excel/CSV 

• การก าหนดคอลัมน์ของข้อมูล 

• การกรองข้อมูล 
 สามารถค้นหาข้อมูลในรายงานได้ เมื่อคลิกสัญลักษณ์แว่นขยาย และรายงานจะแสดงช่องส าหรับ
ค้นหาในกรอบสีแดง ดังรูปที่ 15 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 15 การค้นหาข้อมูลภายในรายงาน 
 
 การส่งออกรายงานในรูปแบบ PDF เมื่อคลิกที่ปุ่ม Export PDF ที่สัญลักษณ์ท่ี 1 ดังรูปที่ 16 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 16 การส่งออกรายงานในรูปแบบ PDF 

1 



 หากต้องการส่งออกรายงานในรูปแบบ Excel สามารถคลิกท่ีสัญลักษณ์ก้อนเมฆเพ่ือดาวน์โหลด
เอกสาร ดังรูปที่ 17 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 17 การส่งออกรายงานในรูปแบบ Excel 
 

 เมื่อคลิกส่งออกรายงานทั้งสองรูปแบบ จะแสดงหน้าต่างส าหรับการบันทึกไฟล์ลงเครื่องคอมพิวเตอร์ 
ผู้ใช้งานสามารถเลือกสถานที่ในการบันทึกไฟล์ และบันทึกลงเครื่องได้ ดังรูปที่ 18 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 18 การบันทึกไฟล์ลงเครื่องคอมพิวเตอร์ 

1 



 การก าหนดคอลัมน์ในการแสดงผลข้อมูลสามารถท าได้โดยการคลิกที่สัญลักษณ์สี่เหลี่ยมที่สัญลักษณ์ที่ 
1 ในกรอบสีแดง ดังรูปที่ 19 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 19 การใช้ฟังก์ชั่นการแสดงผล 
 

 เมื่อคลิกท่ีสัญลักษณ์ที่ 1 จะแสดงหน้าต่างในการเลือกคอลัมน์ที่ต้องการให้แสดงผลในหน้ารายงาน 
ในรายงานตัวอย่างมี 4 คอลัมน์ส าหรับการแสดงผล ดังรูปที่ 20 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 20 การก าหนดการแสดงผลแบบคอลัมน์ 

1 



 การก าหนดตัวกรองในรายงานสามารถท าได้โดยการคลิกท่ีสัญลักษณ์สามเหลี่ยมที่สัญลักษณ์ที่ 1 ใน
กรอบสีแดง ดังรูปที่  21 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่  21 การใช้ฟังก์ชั่นการกรอง 
  
 เมื่อเลือกสัญลักษณ์การกรองจากรูปที่ 21 สามารถก าหนดตัวกรองในรายงานได้ ดังรูปที่  22 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที่  22 การก าหนดตัวกรองรายงาน 

1 



2) รายงานการลงทะเบียนชุดข้อมูลของหน่วยงาน 
รายงานนี้เป็นรายงานที่แสดงรายละเอียดของชุดข้อมูล โดยแบ่งแยกประเภทข้อมูลและสถานะ  

ดังรูปที่ 23 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 23 รายงานการลงทะเบียนชุดข้อมูลของหน่วยงาน 

 

 

 

 

 

 

 



การตั้งค่าโปรไฟล์ผู้ใช้งาน 

การตั้งค่าโปรไฟล์ผู้ใช้งานเป็นเมนูที่เปิดเพ่ือให้เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนชุดข้อมูลหน่วยงานสามารถ 
ตรวจสอบและดูข้อมูลในระบบของตนเองได้ นอกจากนี้ยังสามารถปรับปรุงข้อมูล เช่น ชื่อ-นามสกุล เบอร์โทรศัพท์ 
และอีเมลที่ใช้งาน ดังรูปที ่24 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 24 เมนูการตั้งค่าโปรไฟล์ผู้ใช้งาน 

การออกจากระบบ 

 สามารถลงชื่อออกจากระบบได้จากการคลิกท่ีปุ่มตัวคนที่สัญลักษณ์ที่ 1 ระบบจะแสดงเมนูการลงชื่อ
ออกจากระบบ ดังรูปที่ 25 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 25 การลงชื่อออกจากระบบ 



 เมื่อกดลงชื่ออกจากระบบ โปรแกรมจะแสดงหน้าการเข้าใช้งานของระบบ OpenID ดังรูปที่ 26 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 26 การลงชื่อออกจากระบบเสร็จสิ้น 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ก 

ขั้นตอนการจัดการบัญชีข้อมูล 

 

 



ค 

 

ขั้นตอนการเพิ่มบัญชีชุดข้อมูล 

เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนชุดข้อมูลหน่วยงานเปิดใช้งานระบบแล้ว ระบบลงทะเบียนบัญชีข้อมูลภาครัฐจะ
แสดงหน้าแรกของระบบ ในหน้าแรกจะแสดงข้อมูลสรุปจ านวนของชุดข้อมูลสถานะต่างๆ เช่น ชุดข้อมูลที่มีการ
ลงทะเบียน ชุดข้อมูลที่อยู่ระหว่างการอนุมัติ ข้อมูลที่อนุมัติส าเร็จแล้ว เป็นต้น และแบ่งส่วนแสดงรายละเอียดของ
สถานะชุดข้อมูล ดังรูปที่ ก1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ ก1 

 

 จากรูปที่ ก1 ผู้ใช้สามารถลงทะเบียนชุดข้อมูลได้จากเมนูลงทะเบียนชุดข้อมูลในกรอบสีแดง ดัง
รูปที่ ก2 

 

 

 

 

 



ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ ก2 

 กรณีหน่วยงานใช้ระบบบัญชีข้อมูลที่ใช้โปรแกรม CKAN Open-D ระบบจะดึงชุดข้อมูลได้อัตโนมัติ โดย
คลิกท่ีเมนู CKAN Open-D ในกรอบสีแดง ดังรูปที่ ก3 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ ก3 



จ 

 

ระบบลงทะเบียนบัญชีข้อมูลภาครัฐ จะแสดงหน้าส าหรับการดึงข้อมูลจาก CKAN หน่วยงาน หากระบบ
ลงทะเบียนบัญชีข้อมูลภาครัฐ ไม่เคยได้รับการดึงข้อมูลจาก CKAN หน่วยงานเลย ระบบจะยังไม่มีข้อมูลในการ
แสดงผล ดังรูปที่ ก4 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ ก4 
 
 เมื ่อดึงชุดข้อมูลส าเร็จ ระบบลงทะเบียนบัญชีข้อมูลภาครัฐ จะแสดงหน้าต่างแจ้งเตือนผู้ใช้งานว่า  
“ดึงชุดข้อมูลส าเร็จ” สามารถคลิกท่ีปุ่มย้อนกลับได้ ดังรูปที่ ก5 

 

  
  

 

 

 
 
 

รูปที่ ก5 



ฉ 

 

 เมื่อปิดการแจ้งเตือน ระบบลงทะเบียนบัญชีข้อมูลภาครัฐ จะแสดงข้อมูลจากหน่วยงานที่ดึงได้ส าเร็จ ดัง
รูปที่ ก6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ก6 
 

หากระบบดึงข้อมูลจาก CKAN หน่วยงานแล้วไม่มีข้อมูล จะไม่มีข้อมูลหน่วยงาน ดังรูปที่ ก7 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ ก7 



ช 

 

 หากระบบสามารถดึงข้อมูลได้ สามารถด าเนินการลงทะเบียนชุดข้อมูลที่แสดงสถานะ “-“  ดังรูปที่ ก8 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ ก8 

 

 สามารถเลือกตรวจสอบข้อมูลอีกครั้งก่อนท าการลงทะเบียนได้ที่สัญลักษณ์ดวงตา ระบบจะแสดงข้อมูล

จ าเป็นทั้ง 14 ฟิลด์ เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนชุดข้อมูลหน่วยงานสามารถตรวจสอบและลงทะเบียนชุดข้อมูลได้ที่ปุ่ม

ลงทะเบียนชุดข้อมูลในกรอบสีแดง ดังรูปที่ ก9 

 

 

 

 

 

 

 



ซ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ ก9 



ฌ 

 

 ถ้าหากลงทะเบียนชุดข้อมูลส าเร็จ ระบบลงทะเบียนบัญชีข้อมูลภาครัฐจะแสดงหน้าต่างแจ้งเตือนการ

ลงทะเบียนข้อมูลส าเร็จ ดังรูปที่ ก10 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ ก10 

 

 ระบบจะแสดงสถานะของข้อมูลที่ท าการลงทะเบียนส าเร็จเป็นสถานะ“แจ้งลงทะเบียน” ดังรูปที่ ก11 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ ก11 



ญ 

 

 เมื่อมีการลงทะเบียนชุดข้อมูลแล้ว ผู้ใช้งานสามารถดูข้อมูลชุดนั้นเพียงอย่างเดียว ดังรูปที่ ก12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ ก12 



ฎ 

 

ขั้นตอนการปรับปรุงบัญชีชุดข้อมูล 

กรณีที่ชุดข้อมูลไม่ผ่านเกณฑ์การตรวจสอบ 

หากได้รับการตรวจสอบจากเจ้าหน้าทีต่รวจสอบชุดข้อมูลแล้วไม่ผ่านเกณฑ์การตรวจสอบ ชุดข้อมูลจะ

แสดงสถานะ “ไม่ผ่านเกณฑ์” ดังรูปที่ ก13 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ ก13 

 

 เมื่อผู้ใช้งานคลิกท่ีสัญลักษณ์รูปดวงตา ระบบลงทะเบียนบัญชีข้อมูลภาครัฐ จะแสดงข้อมูลทั้งหมด 14 

ฟิลด์ส าคัญและแสดงชื่อผู้ตรวจสอบพร้อมทั้งเหตุผลที่ไม่ผ่านเกณฑ์ ดังรูปที่ ก14 



ฏ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ ก14 



ฐ 

 

กรณีที่ลงทะเบียนส าเร็จ 

 ชุดข้อมูลจะได้รับสถานะ “ลงทะเบียนแล้ว” ดังรูปที ่ก15 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ ก15 

 

 หากข้อมูลที่ได้รับการลงทะเบียนแล้ว ผู้ใช้งานสามารถเข้าไปตรวจสอบข้อมูลโดยการคลิกท่ีสัญลักษณ์

ดวงตา ดังรูปที่ ก16 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ฑ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ ก16 



ฒ 

 

ขั้นตอนการเพิกถอนชุดข้อมูล 

หากต้องการเพิกถอนชุดข้อมูล ผู้ใช้งานจะต้องระบุเหตุผลในการเพิกถอน จากนั้นคลิกได้ที่การเพิกถอนชุด

ข้อมูลในกรอบสีแดง รูปที่ ก17 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

รูปที่ ก17 



ณ 

 

เมื่อผ่านการเพิกถอนส าเร็จ ระบบลงทะเบียนบัญชีข้อมูลภาครัฐ จะแสดงผลสถานะข้อมูล “เพิกถอน

แล้ว”  ดังรูปที่ ก18 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ ก18 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ข 

ขั้นตอนการลงทะเบียนบัญชีข้อมูลด้วยเทมเพลต 
 



ต 

 

ขั้นตอนการลงทะเบียนชุดข้อมูลด้วยเทมเพลต 

กรณีท่ีหน่วยงานมีระบบบัญชีข้อมูลที่พัฒนาขึ้นเอง จะต้องใช้การน าเข้าชุดข้อมูลที่จะน ามาลงทะเบียน

ด้วยเทมเพลตกลาง ซึ่งสามารถหน่วยงานสามารถดาวน์โหลดได้จากปุ่ม Download Template ดังรูปที่ ข1 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ ข1 

 เมื่อดาวน์โหลดเทมเพลตแล้ว ผู้ใช้งานสามารถด าเนินการกรอกข้อมูลในเทมเพลตไฟล์ Excel ตาม แนว

ทางการจัดท าบัญชีข้อมูลภาครัฐดังรูปที่ ข2  

 

 

 

 

 

 

รูปที่ ข2 

เมื่อด าเนินการกรอกข้อมูลตามเทมเพลตแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนชุดข้อมูล กลับมาที่หน้าเว็บไซต์

ระบบ ลงทะเบียนข้อมูลภาครัฐ https://register.gdcatalog.go.th/ด าเนินการคลิกปุ่ม Choose file ดังรูปที่ ข3 



ถ 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ ข3 

 

เลือกไฟล์จากโฟลเดอร์ที่บันทึกไฟล์ไว้ ดังรูปที่ ข4 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ ข4 

 

 

 

 



ท 

 

 เมื่อได้ไฟล์ที่ต้องการแล้ว ระบบจะแสดงชื่อไฟล์ที่ถูกเลือก โดยผู้ใช้งานสามารถเลือกอัพโหลดไฟล์ได้ 

ครั้งละ 1 ไฟล์เท่านั้น ดังรูปที่ ข5 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ ข5 

 

คลิกอัพโหลดเทมเพลต ดังรูปที่ ข6 

  

 

 

 

 

 

 

รูปที่ ข6 

 

 

Template.csv 



ธ 

 

 ขณะที่อัพโหลดข้อมูลระบบจะแสดงหน้าจอก าลังด าเนินการ ดังรูปที่ ข7 

 
รูปที่ ข7 

 

 เมื่ออัพโหลดส าเร็จจะมีหน้าต่างแจ้งเตือนการอัพโหลดไฟล์ชุดข้อมูลส าเร็จ ดังรูปที่ ข8 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ ข8 

 ขั้นตอนการลงทะเบียนสามารถท าได้เหมือนกับการลงทะเบียนด้วยระบบ CKAN Open-D 



 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ค 

ขั้นตอนการลบเทมเพลตชุดข้อมูลที่ลงทะเบียน 
 

 

 

 

 



บ 

 

ขั้นตอนการลบเทมเพลตชุดข้อมูลที่ลงทะเบียน 

 เมื่อมีการอัพโหลดเทมเพชตชุดข้อมูลแล้ว ระบบจะเปิดให้สามารถลบชุดข้อมูลเพื่อให้ลงทะเบียนได้ดังรูป

ที ่ค1 

 

รูปที่ ค1 

 เลือกข้อมูลที่ต้องการจะลบโดยการติ๊กที่ Checkbox ดังรูปที่ ค2 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ ค2 



ป 

 

เมื่อเลือกชุดข้อมูลที่ต้องการลบได้แล้ว ให้กดปุ่มลบชุดข้อมูล ดังรูปที่ ค3 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ ค3 

 

 เมื่อลบข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงหน้าต่างแจ้งเตือน ดังรูปที่ ค4 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ ค4 

 


