
การจัดท าบัญชีข้อมูลภาครัฐ 

(Government Data Catalog)

การจัดเตรียมทรัพยากรข้อมูล

โดยการจัดการข้อมูลด้วย Power Query



2

ชุดข้อมูลเปิดท้ังหมด ถูกน ามาลงทะเบียน

ในระบบบัญชีข้อมูลภาครัฐ (GD Catalog)

ผลักดันให้มีคุณภาพตามมาตรฐาน

และลงทะเบียน GD Catalog

น าชุดข้อมูลลงทะเบียน GD Catalog

ตัวชี้วัด 2 (1) ร้อยละชุดข้อมูลเปิด

ที่เป็นไปตามมาตรฐานในระบบบัญชี

ข้อมูลภาครัฐ (GD Catalog)

1

ทุกชุดข้อมูลมีคุณภาพเป็นไปตามมาตรฐาน

คุณลักษณะแบบเปิดท่ี สพร. ก าหนด

ปรับปรุงคุณภาพตามมาตรฐาน

ตัวชี้วัด 2 (1) ร้อยละของชุดข้อมูลเปิดท่ีเป็นไปตามมาตรฐานในระบบบัญชีข้อมูลภาครัฐ (GD Catalog)

การพัฒนาระบบข้อมูลให้เป็นดิจิทัล (Digitize Data) 

ทั้งข้อมูลที่ใช้ภายในหน่วยงาน และข้อมูลที่จะเผยแพร่สู่

หน่วยงานภายนอก/สาธารณะ เพื่อน าไปสู่การเปิดเผย

ข้อมูลภาครัฐ (Open Data)



Ref: https://www.igneous.io/blog/structured-data-vs-unstructured-data,

       https://oseblog.oseberg.io/organized-chaos-structuring-images-pdfs-contracts-surveys-and-more
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การแปลงข้อมูล Unstructured Data ให้เป็น Structured Data
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การวัดชุดข้อมูลกรณีไฟล์ของชุดข้อมูลเฉพาะรูปแบบไฟล์ประเภท Excel และ CSV ที่น าขึ้นเผยแพร่ จากการ Upload และ การ

จัดท า Link ไปยังไฟล์ต้นทาง  โดยจะตรวจสอบว่าชุดข้อมูลที่เผยแพร่ตรงตามตารางเกณฑ์การประเมินทั้งหมดหรือไม่

ล าดับ เกณฑ์การประเมิน

1. ไม่ระบุช่ือหัวคอลัมน์แต่ละคอลัมน์ในตาราง

2. หัวคอลัมน์มีมากกว่าหนึง่บรรทัด และมีการประสานเซลล์ (Merge Cells) เกิดขึ้น

3. ข้อมูลในหน่ึงคอลัมน์ไม่มีความสม่ าเสมอ** (Consistency)

4. ทรัพยากรหรือไฟล์ไม่ได้เป็นไปตามมาตรฐานการเข้ารหัสตัวอักษรแบบ Unicode (UTF-8)

5. ไม่มีค าอธิบายรายละเอียดข้อมูล (Data Dictionary) ในกรณีที่มีจ านวนข้อมูลหลายมติิและเป็นอักษรย่อในการจัดเก็บ

**ความสม่ าเสมอของข้อมูลแบ่งเป็น 2 ส่วน

1. ส่วนภาพรวมของไฟล์ เนื่องจากตามเกณฑ์ Machine Readable ข้อมูลจะเป็น Transaction เท่านั้น ในกรณีที่มีข้อมูลอื่นที่ ไม่ใช่ Transaction

เช่น มีตัวเลขสรุปผลรวมท้ายตาราง จะถือว่าไม่มีความสม่ าเสมอของข้อมูล

2. แต่ละคอลัมน์จะต้องมี Data Type เป็นประเภทเดียวกัน เช่น หาก Data Type ตั้งต้นเป็นตัวหนังสือ ควรจะเป็นตัวหนังสือเหมือนกันทั้งหมด 

โดยไม่มีตัวเลขมาแทรก หรือหากข้อมูลมีลักษณะที่ควรจะเป็นตัวหนังสือ แต่มีข้อมูลบางส่วนเป็นตัวเลขมาแทรก จะถือว่า Data Type ไม่มีความสม่ าเสมอ

ตารางเกณฑ์การประเมินมาตรฐานคุณลักษณะแบบเปิด

ชุดข้อมูลประเภท Structure Data

รายละเอียดเกณฑ์การประเมินมาตรฐานคุณลักษณะแบบเปิดที่ สพร. ก าหนด
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คุณลักษณะชุดข้อมูลที่เป็น Machine Readable ส าหรับ Open Data 

1. ไม่ระบุช่ือหัวคอลัมน์แต่ละคอลัมน์ในตาราง

2. หัวคอลัมมีมากกว่าหนึ่งบรรทัด และมีการประสานเซลล์ (Merge Cells) เกิดขึ้น

พ้ืนท่ี ประเภท 1 ประเภท 2 ประเภท 3 รวม
ท่ัวประเทศ 122 2687 245 3054
ส่วนกลาง 7 190 7 204
ส่วนภูมิภาค 115 2497 238 2850

ตัวแปร รายละเอียด
พ้ืนท่ี พ้ืนท่ีการตรวจสภาพรถเอกชน ประจ าปีงบประมาณ 2562 

ประเภท 1
สถานตรวจสภาพรถเอกชนท่ีตรวจรถขนส่ง รถยนต์ และ
รถจักรยานยนต์ (ทุกประเภทและทุกขนาด)

ประเภท 2
สถานตรวจสภาพรถเอกชนท่ีตรวจรถยนต์และรถจักรยานยนต์ 
(ไม่เกิน 2,200 กิโลกรัม)

ประเภท 3 สถานตรวจสภาพรถเอกชนท่ีตรวจรถจักรยานยนต์
รวม ผลรวมของจ านวนการตรวจสภาพรถทุกประเภท

Raw Data

Data Dictionary

(หน่วย : แห่ง)

 สถานตรวจสภาพรถเอกชน
สถานตรวจสภาพรถ

เอกชน

ท่ีตรวจรถขนส่ง รถยนต์ ท่ีตรวจรถยนต์
สถานตรวจสภาพรถ

เอกชน
และรถจกัรยานยนต์  และรถจกัรยานยนต์ ท่ีตรวจรถจกัรยานยนต์

(ทุกประเภทและทุกขนาด)
 (ไม่เกิน 2,200 

กิโลกรัม)
ท่ัวประเทศ 122                            2,687                     245                        3,054           

ส่วนกลาง 7                                190                        7                            204              
ส่วนภูมิภาค 115                            2,497                      238                        2,850           

สถิติจ านวนสถานตรวจสภาพรถเอกชน ประจ าปีงบประมาณ 2562 

จ าแนกตามพ้ืนท่ี รวม
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3. ข้อมูลในหนึ่งคอลัมน์ไม่มีความสม่ าเสมอ (Consistency)

 ความสม่ าเสมอ (Consistency) ของข้อมูลแบ่งเป็น 2 ส่วน

1. ส่วนภาพรวมของไฟล์ เนื่องจากตามเกณฑ์ Machine Readable ข้อมูลจะเป็น Transaction เท่านั้น ในกรณีที่มี

ข้อมูลอื่นที่ไม่ใช่ Transaction เช่น มีตัวเลขสรุปผลรวมท้ายตาราง จะถือว่าไม่มีความสม่ าเสมอของข้อมูล

2. แต่ละคอลัมน์จะต้องมี Data Type เป็นประเภทเดียวกัน เช่น หาก Data Type ตั้งต้นเป็นตัวหนังสือ ควรจะเป็น

ตัวหนังสือเหมือนกันท้ังหมด โดยไม่มีตัวเลขมาแทรก หรือหากข้อมูลมีลักษณะที่ควรจะเป็นตัวหนังสือ แต่มีข้อมูล

บางส่วนเป็นตัวเลขมาแทรก จะถือว่า Data Type ไม่มีความสม่ าเสมอ

- ข้อมูลเป็นตัวเลขจะต้องเป็นตัวเลขทั้งคอลัมน์ หากเป็นค่าว่างให้ปล่อยว่าง ห้ามใส่ "-" หรือสัญลักษณ์อ่ืน ๆ ที่ไม่ใช่ตัวเลข

- รูปแบบข้อมูลที่จัดเก็บจะต้องสอดคล้องหรือใช้หลักเกณฑ์การจัดเก็บเดียวกัน เช่น ข้อมูลวัน/เดือน/ปี จะต้องก าหนดรูปแบบ

วัน เดือน ปีที่สอดคล้องกัน, ข้อมูลที่มีหน่วยวัดจะต้องจัดเก็บเป็นหน่วยเดียวกัน

คุณลักษณะชุดข้อมูลที่เป็น Machine Readable ส าหรับ Open Data 
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รูปแบบของข้อมูลจะต้องมีความคงเส้นคงวา (Consistency) 

no age sex weight nationality Province_of_isolationAnnounce_Date Province_of_onsetDistrict_of_onset

2327 24 ชาย - Thailand ชลบรุี 43869 ชลบรุี -

2328 25 ชาย 60 Thailand สงขลา 43929 สงขลา รัตภมูิ

2329 34 ปี ชาย 70 Thailand สงขลา 43929 สงขลา รัตภมูิ

2330 54 ชาย 45 Thailand สงขลา 43929 สงขลา หาดใหญ่

2331 64 ชาย 50 Thailand สงขลา 43929 สงขลา หาดใหญ่

2332 38 ชาย 68 Thailand สงขลา 43929 สงขลา สะเดา

2333 50 ชาย 70 Thailand สงขลา 43929 สงขลา สะเดา

2334 40 ชาย 55 Thailand สงขลา 43929 สงขลา สะเดา

2335 27 ปี ช 65 Thailand สงขลา 43929 สงขลา รัตภมูิ

2336 58 ช 53 Thailand สงขลา 43929 สงขลา สะเดา

2337 77 ชาย 5400 Thailand สงขลา 43929 สงขลา หาดใหญ่

no age sex weight nationality Province_of_isolationAnnounce_Date Province_of_onsetDistrict_of_onset

2327 24 ชาย Thailand ชลบรุี 43869 ชลบรุี

2328 25 ชาย 60 Thailand สงขลา 43929 สงขลา รัตภมูิ

2329 34 ชาย 70 Thailand สงขลา 43929 สงขลา รัตภมูิ

2330 54 ชาย 45 Thailand สงขลา 43929 สงขลา หาดใหญ่

2331 64 ชาย 50 Thailand สงขลา 43929 สงขลา หาดใหญ่

2332 38 ชาย 68 Thailand สงขลา 43929 สงขลา สะเดา

2333 50 ชาย 70 Thailand สงขลา 43929 สงขลา สะเดา

2334 40 ชาย 55 Thailand สงขลา 43929 สงขลา สะเดา

2335 27 ชาย 65 Thailand สงขลา 43929 สงขลา รัตภมูิ

2336 58 ชาย 53 Thailand สงขลา 43929 สงขลา สะเดา

2337 77 ชาย 54 Thailand สงขลา 43929 สงขลา หาดใหญ่

คุณลักษณะชุดข้อมูลที่เป็น Machine Readable ส าหรับ Open Data 
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4. ทรัพยากรหรือไฟล์ไม่ได้เป็นไปตามมาตรฐานการเข้ารหัสตัวอักษรแบบ Unicode (UTF-8)

ÅÓ´Ñº·Õè ¨Ñ§ËÇÑ´ »µ·. àªÅÅì àª¿ÃÍ¹(ä·Â)«ÑÊâ¡é ¾Õ·Õ¨Õ ä·ÂÍÍÂÅì «ÑÊâ¡é ´ÕÅàÅÍÃìÊ»µ·. ¤éÒ»ÅÕ¡»µ·. ¹éÓÁÑ¹áÅÐ¡ÒÃ¤éÒ»ÅÕ¡ÃÇÁ·Ñé§ÊÔé¹

¡ÃØ§à·¾Ï áÅÐ»ÃÔÁ³±Å216 1,322 838 14 394 523 1,868 5,175

1 ¡ÃØ§à·¾ÁËÒ¹¤Ã 193 997 676 14 245 261 1,314 3,700

2 ÊÁØ·Ã»ÃÒ¡ÒÃ 23 94 56 46 56 121 396

3 ¹¹·ºØÃÕ 178 42 103 52 294 669

4 »·ØÁ¸Ò¹Õ 53 64 154 139 410

ÀÒ¤¡ÅÒ§ 5 66 47 20 47 391 575

5 ¾ÃÐ¹¤ÃÈÃÕÍÂØ¸ÂÒ1 42 35 148 226

6 ÍèÒ§·Í§ 4 8 23 35

7 Å¾ºØÃÕ 15 11 48 74

8 ÊÔ§ËìºØÃÕ 39 39

9 ªÑÂ¹Ò· 3 25 28

10 ÊÃÐºØÃÕ 4 6 43 12 108 173

ÀÒ¤µÐÇÑ¹ÍÍ¡ 242 92 103 3,097 6 182 1,619 5,341

11 ªÅºØÃÕ 94 4 44 3,097 6 137 315 3,697

12 ÃÐÂÍ§ 53 59 26 213 352

13 ¨Ñ¹·ºØÃÕ 15 41 565 621

ล าดบัที่ จังหวดั ปตท. เชลล์ เชฟรอน(ไทย)ซสัโก ้ พทีจีี ไทยออยลซ์สัโก ้ดลีเลอรส์ปตท. คา้ปลกีปตท. น ้ามันและการคา้ปลกีรวมทัง้ส ิน้

กรงุเทพฯ และปรมิณฑล216 1,322 838 14 394 523 1,868 5,175

1 กรงุเทพมหานคร 193 997 676 14 245 261 1,314 3,700

2 สมทุรปราการ 23 94 56 46 56 121 396

3 นนทบรุี 178 42 103 52 294 669

4 ปทุมธานี 53 64 154 139 410

ภาคกลาง 5 66 47 20 47 391 575

5 พระนครศรอียุธยา 1 42 35 148 226

6 อา่งทอง 4 8 23 35

7 ลพบรุี 15 11 48 74

คุณลักษณะชุดข้อมูลที่เป็น Machine Readable ส าหรับ Open Data 
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(หน่วย : แห่ง)

 สถานตรวจสภาพรถเอกชน
สถานตรวจสภาพรถ

เอกชน

ท่ีตรวจรถขนส่ง รถยนต์ ท่ีตรวจรถยนต์
สถานตรวจสภาพรถ

เอกชน
และรถจกัรยานยนต์  และรถจกัรยานยนต์ ท่ีตรวจรถจกัรยานยนต์

(ทุกประเภทและทุกขนาด)
 (ไม่เกิน 2,200 

กิโลกรัม)
ท่ัวประเทศ 122                            2,687                     245                        3,054           

ส่วนกลาง 7                                190                        7                            204              
ส่วนภูมิภาค 115                            2,497                      238                        2,850           

สถิติจ านวนสถานตรวจสภาพรถเอกชน ประจ าปีงบประมาณ 2562 

จ าแนกตามพ้ืนท่ี รวม

Merge Cell

Multi-Sheet

1st row non-header

Aggregate field

ตัวอย่างข้อมูลที่เป็น Non-machine readable
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Area_Checking Type1 Type2 Type3 Amount
ท่ัวประเทศ 122 2687 245 3054
ส่วนกลาง 7 190 7 204
ส่วนภูมิภาค 115 2497 238 2850

Area_Checking Type Checking_Number
ส่วนกลาง Type1 7
ส่วนภูมิภาค Type1 115
ส่วนกลาง Type2 190
ส่วนภูมิภาค Type2 2497
ส่วนกลาง Type3 7
ส่วนภูมิภาค Type3 238

Area_Checking พื้นที่ในการตรวจ

Type1 เปลี่ยนเป็น Type

Type2  เปลี่ยนเป็น Type

Type3  เปลี่ยนเป็น Type

Amount  เป็นตัวแปรที่มาจากการค านวณ

Checking_Number จ านวนการตรวจสภาพรถ

ตัวอย่างข้อมูล Machine readable
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รูปแบบ ค าอธิบายรายละเอียดข้อมูล (Data Dictionary)

1. ค าอธิบายรายละเอียดข้อมูล (Data Dictionary) ต้องประกอบไปด้วย 3 องค์ประกอบตามตัวอย่างเป็นอย่างน้อย

2. สามารถเพิ่มเป็นทรัพยากรข้อมูลในรูปแบบเอกสารอธิบาย เช่น .xlsx .csv .pdf .docx หรือใช้ Data Dictionary ที่สร้างขึ้นจาก CKAN

5. ค าอธิบายรายละเอียดข้อมูล (Data Dictionary) ในกรณีที่มีจ านวนข้อมูลหลายมิติและเป็นอักษรย่อในการจัดเก็บ

หลัก ประเภท รายละเอียด

(ชื่อมิติข้อมูล) (text, numeric, ….) (ค าอธิบายมิติข้อมูล)

คุณลักษณะชุดข้อมูลที่เป็น Machine Readable ส าหรับ Open Data 
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ตัวอย่างความละเอียดข้อมูล 1/2

จ านวนชุดข้อมูลสะสม

บน data.go.th
ประจ าปี

2,347 2564

2,345 2563

1,132 2562

ข้อมูลรายปี 

ย้อนหลัง 3 ปี

มิติเวลา

organization dataset

ส านักงานพัฒนารัฐบาลดิจทิัล 

(องค์การมหาชน)

ข้อมูลพิกัดสถานพยาบาลของรัฐจากระบบ 

CITIZENinfo

ส านักงานพัฒนารัฐบาลดิจทิัล 

(องค์การมหาชน)

ข้อมูลโครงการจัดซือ้จัดจา้ง

ส านักงานพัฒนารัฐบาลดิจทิัล 

(องค์การมหาชน)

รายชื่อหน่วยงานระดับกระทรวง

มิติของรายการข้อมูล

หน่วยงาน, รายชื่อข้อมูล

เป็นชุดข้อมูลสรุปรวบยอดรายปี ย้อนหลัง 3 ปี 

ท าให้ผู้ใช้ข้อมูลไม่สามารถน าไปวิเคราะห์ต่อยอด

ได้หลากหลาย

ชุดข้อมูลจ านวนชุดข้อมูลบน data.go.th 

ย้อนหลัง

ชุดข้อมูลจ านวนชุดข้อมูลบน data.go.th ประจ าปี 2564

ข้อมูลขาดมิติที่หลากหลาย ท าให้ผู้ใช้ข้อมูล

วิเคราะห์ได้เพียง การนับจ านวน และ

รายการข้อมูลที่ปรากฏเท่านั้น
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categories organization dataset metadata_created

เมืองและภูมิภาค ส านักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์การมหาชน) ข้อมูลพิกัดสถานพยาบาลของรัฐจากระบบ CITIZENinfo 31-03-20

งบประมาณและการใช้จ่ายของภาครัฐ ส านักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์การมหาชน) ข้อมูลโครงการจัดซื้อจัดจ้าง 26-02-20

งบประมาณและการใช้จ่ายของภาครัฐ ส านักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์การมหาชน) รายชื่อหน่วยงานระดับกระทรวง 26-02-20

งบประมาณและการใช้จ่ายของภาครัฐ ส านักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์การมหาชน) ประเภทขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 26-02-20

ตัวอย่างความละเอียดข้อมูล 2/2

มิติเวลา

ความละเอียดข้อมูลรายวัน

มิติสถานที่

ที่อยู,่ ภาค, พิกัด

ล าดับ รายชื่อหน่วยอนุรักษ์ หน่วยงานรับผิดชอบ เลขที่ ถนน ต าบล อ าเภอ จังหวัด รหัสไปรษณีย์ ภาค ละติจูด ลองติจูด โทรศัพท์ โทรสาร

1 หน่วยอนุรักษ์สิ่งแวดล้อมธรรมชาติและ

ศิลปกรรมท้องถิน่จังหวัดล าปาง

ส านักศิลปะและวัฒนธรรม

มหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง

119 ล าปาง-แม่ทะ ชมพู เมืองล าปาง ล าปาง 52100 เหนือ 18.233935 99.487555 0 5423 

7399 ต่อ 

6701-2

0 5423 

7388-9

2 หน่วยอนุรักษ์สิ่งแวดล้อมธรรมชาติและ

ศิลปกรรมท้องถิน่จังหวัดล าพูน

โรงเรียนส่วนบุญโญปถัมภ์ 12 ล าพูน-ป่าซาง ในเมือง เมืองล าพูน ล าพูน 51000 เหนือ 18.573028 99.000938 0 5353 

5304

0 5351 1060

มิติของรายการข้อมูล

รายชื่อ, หน่วยงาน

มิติของรายการข้อมูล

ประเภทรายการ, หน่วยงาน, รายการข้อมูล

มิติการติดต่อ

ชุดข้อมูลจ านวนชุดข้อมูลบน data.go.th ประจ าวัน

ชุดข้อมูลหน่วยอนุรักษ์สิ่งแวดล้อมธรรมชาติและศิลปกรรมท้องถิ่น
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ชุดข้อมูลประเภท Un-Structure Data

ประเภท ตัวชี้วัด ผลการด าเนินงาน

Un-Structure

ข้อมูลประเภท

เอกสาร

รูปแบบลักษณะข้อมูล • ข้อมูลลักษณะรูปภาพ เช่น .jpg .jpeg .png

• ข้อมูลลักษณะ VDO เช่น .mp4 .pov .wmv 

หรือลิงค์ youtube

• ข้อมูลที่แสดงผลผ่านหน้าเว็ปไซต์ HTML ใน

ลักษณะเนื้อหา (Content) ไม่สามารถ 

export ข้อมูลออกมาเป็นไฟล์ได้

• ข้อมูลเป็นลักษณะแบบฟอร์มส ารวจเปล่า 

ยกเว้น แบบฟอร์ม นั้นมีความจ าเป็นในการ

อธิบายการบันทึกรายการข้อมูล หรือเป็น

ข้อมูลประกอบ Structure Data

• ข้อมูลในรูปแบบเอกสาร .pdf .docx ที่

มีเนื้อหาหลักเป็นตารางบันทึก หรือ

ข้อมูลนั้นสามาถจัดท าเป็น Structure

Data ได้

• เปิดเผยในรูปแบบเอกสารท่ีสามารถ

สืบค้นเนื้อความในเอกสารได้ ไม่ใช่การ

สแกนเอกสารเป็นรูปภาพ เช่น .pdf 

.docx .pptx

การพิจารณา ไม่ผ่าน ไม่ผ่าน ผ่าน

ตัวอย่าง

สามารถสืบค้นเนื้อความใน

เอกสารได้ เช่น ค้นหาค าศัพท์ 

(Ctrl+F)

รายละเอียดเกณฑ์การประเมินมาตรฐานคุณลักษณะแบบเปิดที่ สพร. ก าหนด
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Power Query ก็คือเครื่องมือที่สามารถ “ดึงข้อมูลได้อย่างทรง

พลัง” มีความสามารถในการดึงข้อมูลได้จากแหล่งข้อมูลที่

หลากหลายและสามารถปรับเปลี่ยนรูปแบบหน้าตาข้อมูลผลลัพธ์

ได้ตามต้องการ

Power Query คืออะไร ช่วยท างานอะไรได้บ้าง

Power Query ช่วยท างานอะไรได้บ้าง?

ผู้ใช้สามารถรวบรวมข้อมูลจากหลายแหล่งมาร่วมวิเคราะห์ในโครงการเดียว

การใช้งานฟังก์ชันเป็นกราฟฟิกที่ติดต่อกับผู้ใช้ ส่วนใหญ่ใช้เม้าส์คลิกมากกว่าการเขียนโค้ดเหมือนการใช้งาน SQL

 ขั้นตอนการท างานจะถูกบันทึกไว้ ผู้ใช้งานสามารถกลับไปแก้ไขขั้นตอนที่ผ่านไปแล้วได้ ไม่ต้องท าขั้นตอนเดิมซ้ า ๆ

สร้างคิวรีง่ายและเร็วกว่าการใช้ภาษา SQL หรือการใช้ฟังก์ชันใน Excel และจัดการข้อมูลได้เร็วกว่า

ยังมีภาษา M ซึ่งช่วยในการท างานปรับแปลงข้อมูลมีความสามารถสูงอย่างมาก
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ความแตกต่างของไฟล์ Excel และ CSV

Excel CSV

เป็นไฟล์ที่มีการจัดเก็บรูปแบบไม่ว่าจะเป็น รูปแบบข้อความ สูตร หรือตาราง เป็นประเภทไฟล์ข้อความธรรมดาที่คณุคั่นค่าด้วยเครื่องหมายจุลภาค

ไฟล์ XLS นั้นพบได้ทั่วไปในไฟล์เวิร์กบุ๊ก Excel หากคุณมีเวอร์ชันระหว่าง 97-

2003 เวอร์ชันที่ใหม่กว่ามักจะเป็น XLSX format แทนที่. ส่วนขยาย XLS ได้รับ

การออกแบบมาโดยเฉพาะส าหรับ Microsoft Excel

พร้อมให้เปิดในโปรแกรมสเปรดชีต รวมถึง Google ชีต, Open Office และ 

Microsoft Excel สามารถเปิดไฟล์ CSV ในตัวแก้ไขข้อความอย่างง่าย และเข้ากัน

ได้กับแพลตฟอร์มสเปรดชตีส่วนใหญ่

สามารถเก็บแผ่นงานได้หลายชีท (Sheet) โดยสามารใส่สูตรหรอื format การใช้

งานได้

สามารถเก็บแผ่นงานได้เพียงแผ่นเดียวในไฟล์โดยไม่มีสตูรหรอื format การใช้งาน

การจัดเก็บข้อมูลที่ซับซ้อน ไฟล์ CSV จะได้รับการสนับสนุนโดยแทบทุกอินเทอร์เฟซการอัปโหลดขอ้มูล หากคุณ

ก าลังวางแผนที่จะย้ายข้อมูลระหว่างแพลตฟอร์ม



1. Connect เชื่อมต่อกับข้อมูลในคลาวด์ เซอร์วิส หรือบนเครื่องคอมพิวเตอร์

2. Transform ดัดแปลง จัดรูปแบบข้อมูลให้เข้ากับความต้องการของคุณโดยที่แหล่งข้อมูลเดิมยังคงเดิมไว้ 

3. Combine รวมข้อมูลจากแหล่งที่มาหลายแห่งเข้าด้วยกันเพื่อสร้างมุมมองเฉพาะตัวของข้อมูล

4. Load สร้างคิวรี่เสร็จสิ้นและโหลดมันเข้าสู่ Worksheet หรือโมเดลข้อมูล และรีเฟรชคิวรี่เป็นประจ า

Power Query นั้นมีขั้นตอนการท างานหลัก ๆ อยู่ 4 ขั้น คือ
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ส่วนประกอบของโปรแกรม Power Query
Ribbons

Preview Pane
Queries

Pane

Applied 

Steps

Formula Bar

Query

Settings

การจัดการไฟล์ Excel ให้อยู่ในรูปแบบพร้อมใช้



20

Ribbons : แถบเครื่องมือด้านบน มีเครื่องมือให้เลือกใช้มากมาย ประกอบด้วย 4 แถบ

 Home : รวมค าสั่งที่น่าจะใช้บ่อยเอาไว้

 Transform : เป็นการดัดแปลงข้อมูล โดยแก้ที่ข้อมูลในคอลัมน์เดิมที่เลือกไว้เลย

 Add Column : เป็นการดัดแปลงข้อมูล โดยไปสร้างคอลัมน์ขึ้นมาใหม่เลย คอลัมน์เดิมจะไม่ได้รับผลกระทบไปด้วย

 View : เอาไว้ดูเรื่องที่ Advance มากขึ้น เช่น Formula Bar, Advanced Editor, Query Dependency

Formula Bar : แสดงสูตรของ Step ที่เราเลือก (เข้ามาครั้งแรกอาจจะยังไม่เห็น)

Queries Pane : อยู่ด้านซ้ายมือ โดย List ของ Query ทั้งหมดในไฟล์ Excel หรือ Power BI ที่เราเปิดอยู่ (มันอาจจะ

หดอยู่ สามารถกดลูกศรให้แสดงออกมาได้) เราสามารถเปลี่ยนชื่อ Query ในนี้ได้ด้วยการ Double Click ที่ Query ที่

ต้องการ

Preview Pane : พื้นที่ตรงกลางที่จะแสดงผลลัพธ์ข้อมูล (แค่บางส่วน)

Query Setting  : อยู่ด้านขวามือ มี Applied Steps บอกว่าเราท าอะไรไปกับข้อมูลบ้าง ซึ่งสามารถแก้ไข/ลบ/สลับล าดับ 

Step ได้ด้วย และก็สามารถเปลี่ยนชื่อ Query ในช่อง Name ได้เช่นกัน

Power Query Editor มีองค์ประกอบ 5 ส่วนส าคัญดังนี้



การน าเข้าข้อมูลจากตารางใน Excel

21

1. ที่แท็บ Data

2. เลือกค าสั่ง From Table/Range

3. เลือก OK

4. เข้าสู่หน้าต่าง Power Query Editor



การน าเข้าข้อมูลจาก Folder และน ามารวมกันอัตโนมัติ
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1. ที่แท็บ Data

2. เลือกค าสั่ง From File

3. เลือกค าสั่ง From Folder

การน าเข้าข้อมูลจาก Folder และน ามารวมกันอัตโนมัติ
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4. เลือก Folder

5. คลิกปุ่ม Open

6. จะได้แสดงตารางทั้งหมด

7. คลิกปุ่ม Combine

การน าเข้าข้อมูลจาก Folder และน ามารวมกันอัตโนมัติ
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8. เลือก Combine & Transform Data

9. เลือก Sheet1

10. คลิกปุ่ม OK

การน าเข้าข้อมูลจาก Folder และน ามารวมกันอัตโนมัติ



11

12

การน าเข้าข้อมูลจาก Folder และน ามารวมกันอัตโนมัติ
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ผลลัพธ์

การน าเข้าข้อมูลจาก Folder และน ามารวมกันอัตโนมัติ
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การน าเข้าข้อมูลจาก Folder และน ามารวมกันอัตโนมัติ
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การน าเข้าข้อมูลจาก Folder และน ามารวมกันอัตโนมัติ
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การน าเข้าข้อมูลจาก Folder และน ามารวมกันอัตโนมัติ
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ผลลัพธ์

การน าเข้าข้อมูลจาก Folder และน ามารวมกันอัตโนมัติ

31



32

• การลบคอลัมน์ออก  (Remove Column)

• การลบแถว และเก็บแถว

• เปลี่ยนช่ือคอลัมน์ใหม่ (Rename Column)

• การสลับแถวเป็นคอลัมน์ และสลับคอลัมน์เป็นแถว (Transpose) 

• การแทนที่ค่า หรือแก้ไขค่า (Replace Values)

• ใช้ข้อมูลแถวแรกไปเป็นช่ือคอลัมน์ (Use first row as header)

• การ Fill Down ข้อมูล

• การเปลี่ยนประเภทข้อมูล (Data type)

• การใช้ Unpivot Column และการประยุกต์

• การใช้ Pivot Column และการประยุกต์

• การกรองข้อมูลที่ไม่ต้องการ

Data Transformation

• Query การเรียงล าดับข้อมูลในคอลัมน์

• Query การ Split Column – การแยกคอลัมน์

• Query การรวมคอลัมน์

• การท า Data Cleaning - การลบช่องว่าง

• การท า Data Cleaning - การลบอักขระพิเศษต่างๆ

• การท า Data Cleaning - การแปลงตัวอักษรให้เป็น

ตัวพิมพ์เล็ก/ใหญ่ เหมือนๆ กันอัตโนมัติ

• การท า Data Cleaning - การเพิ่มข้อความด้านหน้า 

เหมือนๆ กันอัตโนมัติ

• Query การจัดกลุ่มข้อมูลด้วย Grouping



คอลัมน์ที่ไม่ได้ใช้สามารถลบออกได้

1. คลิกเลือกตาราง 

2. คลิกขวาที่คอลัมน ์ที่ต้องการลบ 

เลือกรายการ  Remove

หรือคลิกเลือกคอลัมน์ 

และที่แท็บ Home เลือก

ค าสั่ง Remove 

Columns > Remove 

Columns

การลบคอลัมน์ออก  (Remove Column)
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• Keep Rows เป็นการเก็บแถวข้อมูลตามที่ก าหนด และลบแถวอื่น ๆ 

ที่ไม่ตรงกับเกณฑ์ออก

• Keep Tow Rows เก็บแถวข้อมูล n แถวบนสุดตามที่ก าหนด

• Keep Bottom Rows เก็บแถวข้อมูล n แถวล่างสุดตามที่ก าหนด

• Keep Range of Rows เก็บแถวข้อมูลตามช่วงที่ก าหนด

• Keep Duplicates เก็บแถวข้อมูลท่ีซ้ ากัน

• Keep Errors เก็บแถวที่มีข้อผิดพลาด

• Remove Rows เป็นการลบแถวตามที่ก าหนด

• Remove Tow Rows ลบแถวข้อมูล n แถวบนสุดตามที่ก าหนด

• Remove Bottom Rows ลบแถวข้อมูล n แถวล่างสุดตามที่ก าหนด 

• Remove Alternate Rows ลบแถวข้อมูล ตามล าดับแถวข้อมูลที่ก าหนด

• Remove Duplicates ลบแถวข้อมูลที่ซ้ ากัน

• Remove Blank Rows ลบแถวข้อมูลที่ไม่มีค่า

• Remove Errors ลบแถวข้อมูลที่มีข้อผิดพลาด

การลบแถว และเก็บแถว



การลบแถว (แถวด้านบน)
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การลบแถว (แถวด้านล่าง)

36

เนื่ องจากตามเกณฑ์  Machine Readable ข้อมูลจะ เป็น 

Transaction เ ท่ า นั้ น  ใ น ก ร ณี ที่ มี ข้ อ มู ล อื่ น ที่ ไ ม่ ใ ช่ 

Transaction เช่น มีตัวเลขสรุปผลรวมท้ายตาราง จะถือว่าไม่

มีความสม่ าเสมอของข้อมูล



ที่ตาราง ให้เปลี่ยนชื่อคอลัมน์ ศรีสะเกษ ต.ค. – เม.ย. ไปเป็น 

ต.ค. – เม.ย. 

1. โดยดับเบิ้ลคลิกที่ชือ่คอลัมน์  ศรีสะเกษ ต.ค. – เม.ย. 

หรือใช้วิธีคลิกขวาที่ชือ่คอลัมน์ 

แล้วเลือกค าสั่ง Rename ก็ได้เช่นกัน

2. แก้ไขชื่อคอลัมน์เป็น ต.ค. – เม.ย. 

การเปลี่ยนชื่อคอลัมน์ใหม่ (Rename Column)
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การสลับแถวเป็นคอลัมน์ และสลับคอลัมน์เป็นแถว (Transpose) 

ตารางที่ได้จากการ Transpose

38
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การแทนที่ค่า หรือแก้ไขค่า (Replace Values)
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การแทนที่ค่า หรือแก้ไขค่า (Replace Values)

เลือกข้อมูลที่ต้องการแทนค่า

เลือก Advanced option

/ เลือก Match entire cell contents

กรณีที่แทนค่า ช ด้วย ชาย ทุกตัวในตารางที่เป็น ช จะถูกแทนที่ด้วย ชาย จึงต้องตั้งค่า

Advanced option
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1. เลือกคอลัมน์ท่ีต้องการให้แทนค่าในช่องว่าง

2. เลือก Transform --> Fill --> Down
ผลลัพธ์ท่ีได้

การ Fill Down ข้อมูล



การเปลี่ยนประเภทข้อมูลของคอลัมน์สามารถท าได้หลายวธิีดังนี้

1) คลิกที่ไอคอน ด้านหน้าชื่อคอลัมน์ จะปรากฏเมนูให้เลือก

2) หรือเลือกคอลัมน์ท่ีต้องการเปลี่ยนประเภทข้อมูล แล้วคลิกปุ่ม  Data Type

3) หรือคลิกขวาที่หัวคอลัมน์ เลือก  Change Type > เลือกประเภทข้อมูลที่ต้องการ

การเปลี่ยนประเภทข้อมูล (Data type)
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ชนิดของข้อมูล
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1. คลิกเลือกตาราง จะเห็นว่าชื่อคอลัมน์ไม่สอดคล้องกับข้อมูลในแต่ละคอลัมน์

2. จากแท็บ Home คลิกปุ่ม Drop Down ตรงค าสั่ง Use First Row as Headers จะปรากฎเมนูค าสั่งให้เลือก

- ถ้าเลือกค าสั่ง Use First Row as Headers จะก าหนดให้แถวแรกเปลี่ยนเป็นหัวตาราง

- ถ้าเลือกค าสั่ง Use Headers as First Row จะก าหนดให้หัวตารางเปลี่ยนเป็นแถวแรก

ใช้ข้อมูลแถวแรกไปเป็นชื่อคอลัมน์ (Use first row as header)

44
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ตารางที่ได้จากการปรับแต่ง
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การใช้ Unpivot Column และการประยุกต์

การใช้ Unpivot เป็นการเปลี่ยนข้อมูลจากแนวนอน (Rows) ให้เป็นแนวตั้ง (Columns) เพื่อไปใช้ในการสรุปประมวลผล

ในด้านอื่นๆ ต่อได้
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การใช้ Unpivot Column และการประยุกต์

กรณีที่ 1 การ Unpivot Columns ให้คลิกเลือกคอลัมน์ท่ีต้องการเปลี่ยน แล้วคลิก Unpivot Columns 
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การใช้ Unpivot Column และการประยุกต์

กรณีที่ 2 การ Unpivot Other Columns ให้คลิกเลือกคอลัมน์ท่ีต้องการคงไว้เหมือนเดิม แล้วคลิก Unpivot Columns 
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การใช้ Pivot Column และการประยุกต์

การท า Pivot เป็นการเปลี่ยนข้อมูลจากแนวตั้ง (Columns) ให้เป็นแนวนอน (Rows)
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การใช้ Pivot Column และการประยุกต์

การใช้ Pivot เป็นการเปลี่ยนข้อมูลจากแนวตั้ง (Columns) ให้เป็นแนวนอน (Rows)
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การ Add Column
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การ Add Column



• Filter คลิกที่ปุ่ม ด้านหลังคอลัมน์ และระบุการกรองท่ีต้องการ 

1) เลือกเงื่อนไขการกรองแบบต่างๆ ตามชนิดข้อมูล

(หมายเหตุ เงื่อนไขต่างๆ จะเปลี่ยนไปตามชนิดข้อมูลของคอลัมน์นั้นๆ)

2) กรองตามระบุค่าข้อความที่ต้องการค้นหาในช่อง search

การกรองข้อมูลที่ไม่ต้องการ
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Query การเรียงล าดับข้อมูลในคอลัมน์
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Query การ Split Column - การแยกคอลัมน์
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1. เลือกคอลัมน์ที่ต้องการรวม

2. ที่แท็บ Transform

3. เลือกเครื่องมือ Merge Columns

Query การรวมคอลัมน์
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4. เลือกชนิดของตัวค่ัน และก าหนดชื่อคอลัมน์ใหม่

5. คลิกปุ่ม OK

Query การรวมคอลัมน์
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6. ผลลัพธ์

Query การรวมคอลัมน์

58



1. ที่แท็บ Transform

2. เลือกค าสั่ง Replace Values

3. ในช่อง Value To Find พิมพ์เคาะ 1 ครั้ง

4. เลือก OK

การท า Data Cleaning - การลบช่องว่าง
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1. ที่แท็บ Transform

2. เลือกค าสั่ง Replace Values

3. ในช่อง Value To Find พิมพ์ +

4. เลือก OK 

การท า Data Cleaning - การลบอักขระพิเศษต่างๆ
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1. ที่แท็บ Add Column

2. เลือกค าสั่ง Format

3. เลือกค าสั่งที่ต้องการ

- lowercase --> ปรับเป็นตัวอักษรพิมพ์เล็กทัง้หมด

   - UPPERCASE --> ปรับเป็นตัวอักษรพิมพ์ใหญ่ทั้งหมด

   - Capitalization Each Word --> ปรับตัวอักษร

ตัวแรกเป็นตัวพิมพ์ใหญ่ 

   - Trim --> เอาข้อความหน้าและหลังข้อความออก

   - Clean --> ลบอักขระที่ไม่สามารถพิมพ์ได้ทั้งหมด

การท า Data Cleaning

การแปลงตัวอักษรให้เป็นตัวพิมพ์เล็ก/ใหญ่ เหมือนๆ กันอัตโนมัติ
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1. ที่แท็บ Add Column

2. เลือกค าสั่ง Format

3. เลือกค าสั่งที่ต้องการ

   - Add Prefix --> เพิ่มข้อความด้านหน้าเหมือนๆ 

กันอัตโนมัติ

   - Add Subfix --> เพิ่มข้อความด้านหลังเหมือนๆ 

กันอัตโนมัติ

การท า Data Cleaning - การเพิ่มข้อความด้านหน้า เหมือนๆ กันอัตโนมัติ
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6. ผลลัพธ์

การท า Data Cleaning - การเพิ่มข้อความด้านหน้า เหมือนๆ กันอัตโนมัติ
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1. ที่แท็บ Home เลือกค าสั่ง Group By

2. เลือกออปชัน Basic

3. เลือกข้อมูลที่ต้องการ Group

4. ก าหนดชื่อคอลัมน์ใหม่

5. ตัวด าเนินการให้เลือกผลรวม

6. เลือกคอลัมน์ท่ีต้องการรวม 

7. คลิกปุ่ม Ok

Query การจัดกลุ่มข้อมูลด้วย Grouping
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8. ผลลัพธ์ที่ต้องการรวม 

Query การจัดกลุ่มข้อมูลด้วย Grouping
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การจัดการไฟล์ข้อมูลให้พร้อมใช้ 
ในการน าขึ้นบนระบบบัญชีข้อมูลภาครัฐ
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ไฟล์ทรัพยากรที่แสดงผลหน้า CKAN
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ไฟล์ทรัพยากรไม่แสดงผลหน้า CKAN



การตรวจสอบไฟล์ที่ไม่แสดงผลหน้า CKAN
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2. การตรวจสอบจ านวนตัวอักษรหัวคอลัมน์

กรณีที่มีหัวตาราง และเซลล์ที่

มีการผสานเซลล์อยู่ให้ลบออก

นับจ านวนตัวอักษรโดยใช้สตูร =LEN( )

1. การตรวจสอบเซลล์ที่มีการผสานเซลล์
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1. ที่แท็บ Data

2. เลือกค าสั่ง From Table/Range

3. เลือก OK

4. เข้าสู่หน้าต่าง Power Query Editor

การจัดการไฟล์ที่ไม่แสดงผลหน้า CKAN

การจัดการไฟล์ข้อมูลที่มีหัวคอลัมน์เกิน 21 ตัวอักษร
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หัวตารางอยู่แถวแรกของข้อมูล

การจัดการไฟล์ที่ไม่แสดงผลหน้า CKAN

การจัดการไฟล์ข้อมูลที่มีหัวคอลัมน์เกิน 21 ตัวอักษร
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ดับเบิ้ลคลิกหัวตารางเพื่อเปลี่ยนช่ือ

คลิกหัวตารางด้านซ้ายเพื่อเปลี่ยนประเภทข้อมูลใน Column

การจัดการไฟล์ที่ไม่แสดงผลหน้า CKAN

การจัดการไฟล์ข้อมูลที่มีหัวคอลัมน์เกิน 21 ตัวอักษร
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จะได้ตารางดังรูป

เปลี่ยนช่ือหัวตาราง

การจัดการไฟล์ที่ไม่แสดงผลหน้า CKAN
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จะได้ตารางดังรูป

การจัดการไฟล์ที่ไม่แสดงผลหน้า CKAN
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ไปที่ File --> Save As --> เลือกประเภท File เป็น CSV UTF-8 (Comma Delimited)

จะได้ตาราง CSV พร้อมใช้งาน

การจัดการไฟล์ที่ไม่แสดงผลหน้า CKAN



การจัดการไฟล์ Excel ให้อยู่ในรูปแบบพร้อมใช้
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การจัดการไฟล์ Excel ให้อยู่ในรูปแบบพร้อมใช้

77

1. ที่แท็บ Data

2. เลือกค าสั่ง From Table/Range

3. ที่หน้าต่าง Create Table เลือก OK 

4. เข้าสู่หน้าต่าง Power Query Editor

1 น าเข้าข้อมูล ใน Power Query Editor
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การจัดการไฟล์ Excel ให้อยู่ในรูปแบบพร้อมใช้

2 ลบแถวแรก ที่เป็นช่ือตาราง 
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การจัดการไฟล์ Excel ให้อยู่ในรูปแบบพร้อมใช้

3 เติมข้อมูลช่องเซลล์ที่ว่างให้เหมือนค่าเซลล์ด้านบน
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การจัดการไฟล์ Excel ให้อยู่ในรูปแบบพร้อมใช้

4 รวมคอลัมน์ท่ีเป็นการจ าแนก Column 1 และ Column 2 เข้าด้วยกัน
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การจัดการไฟล์ Excel ให้อยู่ในรูปแบบพร้อมใช้

ที่แท็บ Transform เลือก Transpose

จากได้ตารางที่แถวไปเป็นคอลัมน์ คอลัมน์มาเป็นแถว

สลับแถวกับคอลัมน์ (Transpose)5
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การจัดการไฟล์ Excel ให้อยู่ในรูปแบบพร้อมใช้

เลือก Fill --> Down

เลือก คอลัมน์ที่มีค่า null

เติมข้อมูลช่องเซลล์ที่ว่างให้เหมือนค่าเซลล์ด้านบน ใน column 1 และ column 26
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การจัดการไฟล์ Excel ให้อยู่ในรูปแบบพร้อมใช้

ให้แถวแรกขึ้นไปเป็นหัวคอลัมน์

จะได้ตารางที่มีหัวคอลัมน์

7
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การจัดการไฟล์ Excel ให้อยู่ในรูปแบบพร้อมใช้

เปลี่ยนรูปแบบตาราง 2 ทาง เป็นตารางทางเดียว8

เลือกคอลัมน์ที่เป็นการจดัจ าแนกขอ้มูล 

เนื่องจากคอลัมน์ที่มีข้อมูลจะมีมากกว่า 

ตารางที่ได้จากการ Unpivot Columns
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การจัดการไฟล์ Excel ให้อยู่ในรูปแบบพร้อมใช้

แยกคอลัมน์ภาคและเขตการปกครอง โดยใช้ช่องว่าง9
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การจัดการไฟล์ Excel ให้อยู่ในรูปแบบพร้อมใช้

ดับเบิ้ลคลิกหัวตารางเพื่อเปลี่ยนช่ือ

เปลี่ยนช่ือคอลัมน์ให้ตรงกับค่าข้อมูล10
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การจัดการไฟล์ Excel ให้อยู่ในรูปแบบพร้อมใช้

จะได้ตารางข้อมูลที่พร้อมใช้งาน ในรูปแบบตารางทางเดียว11
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การจัดการไฟล์ Excel ให้อยู่ในรูปแบบพร้อมใช้

ออกจากหน้าจอ Power Query Editor เพื่อเข้าสู่หน้า Excel12



การจัดการไฟล์ Excel ให้อยู่ในรูปแบบพร้อมใช้

89

ไปที่ File --> Save As --> เลือกประเภท File เป็น CSV UTF-8 (Comma Delimited)

จะได้ตาราง CSV พร้อมใช้งาน

Save File ในรูปแบบ CSV CSV UTF-8 (Comma Delimited) 13
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การจัดการไฟล์ Excel ให้อยู่ในรูปแบบพร้อมใช้

ตารางในรูปแบบรายงาน

ตารางในรูปแบบฐานข้อมูลที่จะ

สามารถน าไปวิเคราะห์ต่อได้



91

การจัดการไฟล์ Excel ให้อยู่ในรูปแบบพร้อมใช้



92
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