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การใช้งานระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน

• วันที่ มิถุนายน 2567

• การประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์

น.ส.ธัญมาศ ทองมูลเล็ก
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การใช้งานระบบส าหรับผู้สร้างข้อมูล
ของหน่วยงาน (Data Editor)

▪ การใช้ Tag กับชุดข้อมูล
▪ การจัดการสิทธิ์ของ CKAN
▪ การน าเข้าชุดข้อมูล และ Metadata สู่ระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน

➢ การสร้างชุดข้อมูล
➢ การสร้างทรัพยากรข้อมูล
➢ การจัดท า Data Dictionary

▪ การแก้ไขค าอธิบายชุดข้อมูล และทรัพยากรข้อมูล
บนระบบบัญชขี้อมูลหน่วยงาน
➢ การแก้ไขปรับปรุงชุดข้อมูล
➢ การแก้ไขปรับปรุงทรัพยากรข้อมูล

▪ การก าหนดกลุ่มให้ชุดข้อมูล
▪ ความเคล่ือนไหวของชุดข้อมูล 



การใช้ TAG กับชุดข้อมูล
เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการค้นหาข้อมูล

Tag ค าทางการ

กระชับ

สอดคล้องกับชุดข้อมูล

ไม่มีเป้าประสงค์เพ่ือใช้จัดกลุ่ม
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การจัดการแท็กเพ่ือการค้นหา 

ง่ายต่อการสืบค้น

การตั้งชื่อ
แท็กที่ดี

ค า หรือ วลีส้ันๆ ท่ีใช้บ่งบอกเน้ือหา
ภายในข้อมูลนัน้ ๆ ว่าเป็นเรื่อง

เกี่ยวกับอะไร 

ค าส าคัญ (Keyword) ในชุดข้อมูล

ควรมีความยาวไม่เกิน 15 ตัวอักษร

ค าท่ีนิยมใช้กันทัว่ไป

ค าท่ีมีความหมายชัดเจน

Catalog
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การจัดการสิทธิ์บน CKAN
การจัดการสิทธ์ิของ CKAN มี 2 ประเภท
การจัดการสิทธิ์แต่ละประเภท แบ่งออกเป็น 3 ระดับ ดังนี้
1. การจัดการสิทธิ์ภายใตเ้ว็บไซต์
- ไม่ได้สมัครใช้งาน
- สมาชิก (Member) 
- ผู้ดูแลระบบ (System administrator)

2. การจัดการสิทธิ์ภายใตอ้งค์กร (Organization)
- สมาชิก (Member)
- บรรณาธิการ (Editor)
- ผู้ดูแล (Admin)
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การน าชุดข้อมูลเข้าสู่
ระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน

การน าเข้าชุดข้อมูล และ ค าอธิบายข้อมูลเข้า สู่ระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน

Template 1

ชื่อชุดข้อมูล

Template 2

ค าอธิบายข้อมูล

Template 3

ทรัพยากรข้อมูล

น าชุดข้อมูลเข้าระบบ
บัญชีข้อมูล
หน่วยงาน

วิธีที่ 2 
การน า

Template เข้า

สร้างชุดข้อมูลและกรอก
รายละเอียดค าอธบิาย

ข้อมูล
อย่างน้อย 14 รายการ

อ้างอิง
ทรัพยากร

อ้างอิง
ทรัพยากร

วิธีที่ 1
การ key-in

Link
ส้ินสุด

- การตัง้ค่า
ผู้ดูแลระบบ 
- เลือก 

Dataset
Importer
- เลือก
องค์กร

Importer 
Template

Link
ส้ินสุด



8

การน าเข้าชุดข้อมูล และ Metadata สู่ระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
การน าชุดข้อมูลขึ้นระบบผา่นการ key-in
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การน าเข้าชุดข้อมูล และ Metadata สู่ระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
การน าชุดข้อมูลขึ้นระบบผา่นการ key-in

คลิกเข้าสู่ระบบ1.

กรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน คลิกเข้าสู่ระบบ2.
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การน าเข้าชุดข้อมูล และ Metadata สู่ระบบบัญชีข้อมูล
หน่วยงาน

การน าชุดข้อมูลขึ้นระบบผา่นการ key-in

คลิกชุดข้อมูล3.

คลิกเพิ่มชุดข้อมูล4.



เพิ่มค ำอธิบำยชุดข้อมูล (Business Metadata) ของชุดข้อมูลนั้นๆ โดยดูได้จำก Template 25.

คลิกเลือกประเภทชุดข้อมูล
5.1

คลิก “แก้ไข” เพื่อก าหนด URL เพื่อชี้ถึงแหล่งที่อยูข่องชุด
ข้อมูล โดยการกรอกรหัสชุดข้อมูล (*รหัสห้ำมซ้ ำกัน*)5.3คลิกเลือกองค์กรตามการเป็นเจ้าของข้อมูล 5.4

กรอกช่ือชุดข้อมูล5.2

รหัสชุดข้อมูลห้ามมีเว้นวรรค ให้
ใช้ - หรือ _ แทน และต้องเป็น
ตัวอักษรภาษาอังกฤษและตัวเลข
เท่านั้น ไม่ใช้เครื่องหมายหรือ
อักขระพิเศษ

คลิกเลือกการเข้าถึงชุดข้อมูล หากต้องการเปิดเผย เลือก “สาธารณะ” หากต้องการใช้เฉพาะ
ในองค์กรเลือก “ส่วนตัว”

5.5

คลิก “ยินยอม” คือยินยอมให้น าชื่อชุดข้อมูลไปใช้ที่ GD-
Catalog และสามารถแจ้งลงทะเบียนได้

5.6
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เพิ่มค ำอธิบำยชุดข้อมูล (Business Metadata) ของชุดข้อมูลนั้นๆ โดยดูได้จำก Template 25.

คลิกเลือกการเข้าถึงชุดข้อมูล หากต้องการเปิดเผย เลือก “สาธารณะ” (ตัวเลือก 
ยินยอมให้น ำชื่อชุดข้อมูลไปใช้ที่ GD-Catalog จะไม่ปรำกฎ)

5.5
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ค าอธิบายเพ่ิมเติม: การเข้าถึงชุดข้อมูล

การเข้าถึง

ส่วนตัว
ยินยอม

ไม่ยินยอม

สาธารณะ ยินยอม 
(อัตโนมัติ)

Private 
share

Private

publish

ลงทะเบียนได้
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การน าเข้าชุดข้อมูล และ Metadata สู่ระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
การน าชุดข้อมูลขึ้นระบบผา่นการ key-in

กรอกช่ือฝ่ายงานส าหรับผู้ติดต่อ 5.7

กรอกอีเมลส าหรับติดต่อ 5.8

กรอกค าส าคัญ5.9

กรอกรายละเอียด5.10

คลิกเลือกวัตถุประสงค์ที่เกี่ยวข้อง 
(เลือกได้มากกว่า 1)

5.11

กรอกหน่วยความถี่ของการปรับปรุง
ข้อมูล

กรอกขอบเขตเชิงภูมิศาสตร์หรือพื้นที่5.14

กรอกแหล่งที่มา5.15

คลิกเลือกรูปแบบการเก็บข้อมูล(เลือก
ได้มากกว่า 1)

5.16

5.12

กรอกค่าความถี่ของการปรับปรุงข้อมูล5.13
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การน าเข้าชุดข้อมูล และ Metadata สู่ระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
การน าชุดข้อมูลขึ้นระบบผา่นการ key-in

กรอกหมวดหมู่ข้อมูลตามธรรมาภิบาลข้อมูลภาครัฐ5.17

กรอกสัญญาให้ใช้ข้อมูล5.19

ชั้นความลับของข้อมูลภาครัฐ5.18
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การน าเข้าชุดข้อมูล และ Metadata สู่ระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
การน าชุดข้อมูลขึ้นระบบผา่นการ key-in

เงื่อนไขในการเข้าถึงข้อมลู5.20

หน่วยงานที่ย่อยที่สุดของการจัดเก็บข้อมูล5.22

ผู้สนับสนุนหรือผู้ร่วมด าเนินการ5.21

ภาษาที่ใช้5.24

URL5.23
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การน าเข้าชุดข้อมูล และ Metadata สู่ระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
การน าชุดข้อมูลขึ้นระบบผา่นการ key-in

กรอกวันที่เริ่มต้นสร้าง5.25

กรอกวันที่ปรับปรุงข้อมูลล่าสุด5.26

คลิกเพิ่มข้อมูล5.29

กรอกข้อมูลที่มีคุณค่าสูง5.27

กรอกข้อมูลอ้างอิง5.28



18

ดูรายละเอียดเพิ่มเติมจาก https://gdhelppage.nso.go.th/p00_03_013.html

การน าเข้าข้อมูลเข้าผา่นการชี้ลิงก์ไฟล์ ให้คลิก “ลิงก”์6.1

กรอกช่ือ นามสกุลของไฟล์ดูได้จาก Template 36.1.2

กรณีที่ชุดข้อมูลนั้นมีเพียง 1 ไฟล์ ให้คลิก “เพิ่ม” 6.1.3

กรณีที่ชุดข้อมูลนั้น ๆ มีหลายมิติ หรือหลายไฟล์ ให้ท าการ
คลิก “บันทึกและเพิ่มรายการ” เพิ่มรายการข้อมูลถัดไป 

6.1.4

การน าเข้าข้อมูลผ่านการชี้ลิงก์ไฟล์6

กรอกที่อยู่ลิงก์ โดยดูรายละเอียดจาก Template 36.1.1

การน าเข้าชุดข้อมูล และ Metadata สู่ระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
การน าชุดข้อมูลขึ้นระบบผา่นการ key-in

https://gdhelppage.nso.go.th/p00_03_013.html
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การน าเข้าชุดข้อมูล และ Metadata สู่ระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
การน าชุดข้อมูลขึ้นระบบผา่นการ key-in
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การจัดท า Data Dictionary

เลือกชุดข้อมูลที่ต้องการ1.
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การจัดท า Data Dictionary
คลิกเลือก “การจัดการ”2.
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การจัดท า Data Dictionary

คลิกเลือก “ทรัพยากร”3.

คลิกที่ช่ือรายการทรัพยากร4.
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การจัดท า Data Dictionary

คลิกเลือก “Data Dictionnary”5.

กรอกช่ือฟิลด์ที่สื่อความหมายชัดเจน6.

กรอกค าอธิบายของฟิลด์ท าการ7.

กรอกรายละเอียดข้อมูลให้ครบทุก
รายการที่ปรากฏในตารางทรัพยากร
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การจัดท า Data Dictionary

คลิกเลือก “บันทึก”8.

กรอกรายละเอียดข้อมูลให้ครบทุก
รายการท่ีปรากฏในตารางทรัพยากร
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การจัดท า Data Dictionary

ชุดข้อมูล: รายงานข้อมูลด้านฌาปนกจิสงเคราะห์
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เลือกชุดข้อมูลที่ต้องการแก้ไข แล้วคลิก “จัดการ”

การแก้ไขค าอธิบายชุดข้อมูล และทรัพยากรข้อมูล
บนระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
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การแก้ไขค าอธิบายชุดข้อมูล และทรัพยากรข้อมูล
บนระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน

1. การแก้ไขค าอธิบายชุดข้อมูล

2. การแก้ไขค าอธิบายทรัพยากรข้อมูล
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การแก้ไข ค าอธิบายชุดข้อมูล7.

เลือกฟิลด์ที่ต้องการแก้ไข7.2

คลิกปรับปรุงชุดข้อมูลเพื่อท าการบันทุกการแก้ไข7.3

คลิก ลบ  หากต้องการลบชุด
ข้อมูลชุดนี้

การแก้ไขค าอธิบายชุดข้อมูล และทรัพยากรข้อมูล
บนระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
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การแก้ไขข้อมูลและทรัพยากร (จากปุ่ม “จัดการ”)8.

คลิก เมื่อต้องการเพิ่มทรัพยากรใหม่8.2 คลิก เมื่อต้องการจัดล าดับรายการทรัพยากรใหม่8.3

คลิก เมื่อต้องการแก้ไขเมตาของทรัพยากร8.1

การแก้ไขค าอธิบายชุดข้อมูล และทรัพยากรข้อมูล
บนระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
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คลิกที่รายการทรัพยากรต้องการแก้ไข8.1

การแก้ไขข้อมูลและทรัพยากร (จากปุ่ม “จัดการ”)8.

การแก้ไขค าอธิบายชุดข้อมูล และทรัพยากรข้อมูล
บนระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
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คลิก ถอดถอน หากต้องการน าข้อมูลเดิมออก แล้วท าการ
น าเข้าใหม่ ดังข้อ 6 หรือสามารถแก้ไขฟิลด์อื่นๆที่ต้องการ

ได้

8.1.1.1

คลิก ปรับปรุงทรัพยากรเพื่อบันทึกการแก้ไข8.1.1.2

คลิก ลบ หากต้องการลบข้อมูลนี้

การแก้ไขข้อมูลและทรัพยากร (จากปุ่ม “จัดการ”)8.

แก้ไขทรัพยากร8.1.1

การแก้ไขค าอธิบายชุดข้อมูล และทรัพยากรข้อมูล
บนระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
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คลิก เมื่อต้องการดูความเคลื่อนไหวของการบันทึกมูล8.1.2

การแก้ไขข้อมูลและทรัพยากร (จากปุ่ม “จัดการ”)8.

การแก้ไขค าอธิบายชุดข้อมูล และทรัพยากรข้อมูล
บนระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
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การแก้ไข Data Dictionary 8.1.3

คลิกบันทึก8.3.3.2

เลือกฟิลด์ที่ต้องการแก้ไข8.3.3.1

การแก้ไขข้อมูลและทรัพยากร (จากปุ่ม “จัดการ”)8.

การแก้ไขค าอธิบายชุดข้อมูล และทรัพยากรข้อมูล
บนระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
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การแสดงผลของทรัพยากร 8.1.4

คลิกเพื่อการแสดงผลบน CKAN ที่
ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ

8.1.4.1

การแก้ไขข้อมูลและทรัพยากร (จากปุ่ม “จัดการ”)8.

การแก้ไขค าอธิบายชุดข้อมูล และทรัพยากรข้อมูล
บนระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
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การแก้ไขข้อมูลและทรัพยากร: จากปุ่ม “ส ารวจ”8.

คลิก ส ารวจ > แก้ไข8.2

การแก้ไขค าอธิบายชุดข้อมูล และทรัพยากรข้อมูล
บนระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
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การแก้ไขข้อมูลและทรัพยากร (จากปุ่ม “จัดการ”)
8.

คลิก เมื่อต้องการเพิ่ม
ทรัพยากรใหม่

8.2

หรือ คลิก “เพิ่มทรัพยากร
ใหม่” ที่หน้าแรของชุดข้อมูล

การแก้ไขค าอธิบายชุดข้อมูล และทรัพยากรข้อมูล
บนระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
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การแก้ไขข้อมูลและทรัพยากร (จากปุ่ม “จัดการ”)8.

คลิก เมื่อต้องการจัดล าดับรายการทรัพยากรใหม่8.3

การแก้ไขค าอธิบายชุดข้อมูล และทรัพยากรข้อมูล
บนระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
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ความสัมพันธ์ กลุ่ม-ชุดข้อมูล-ทรัพยากรข้อมูล

ทรัพยาก
รข้อมูล

ทรัพยาก
รข้อมูล

ทรัพยาก
รข้อมูล

ทรัพยาก
รข้อมูล

ทรัพยาก
รข้อมูล

ทรัพยาก
รข้อมูล

ทรัพยาก
รข้อมูล

ทรัพยาก
รข้อมูล

กลุ่ม กลุ่มชุดข้อมูล

ชุดข้อมูล

ชุดข้อมูล

ชุดข้อมูล

การก าหนดกลุ่มให้ชุดข้อมูล 
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การก าหนดกลุ่มให้ชุดข้อมูล 
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ความเคลื่อนไหวของชุดข้อมูล 
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ความเคลื่อนไหวของชุดข้อมูล 
แสดงประวัติการด าเนินการที่เกี่ยวขอ้งกบัชดุข้อมูล

1. แสดงระยะเวลาที่ด าเนินการ

3. แสดง version ณ เวลานัน้ๆ

2. แสดง การเปลี่ยนแปลงที่เกิดขัน้

1 2 3
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การฝกึปฏิบัติ ครั้งที่ 3

(การน าขึ้นชุดข้อมูลบนระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน)
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THANK YOU
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