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การใช้งานระบบส าหรับผู้สร้างข้อมูล
ของหน่วยงาน (Data Editor)

▪ ชุดข้อมูลบนระบบบัญชีข้อมูล
▪ การสร้างชุดข้อมูล
▪ การสร้างทรัพยากรข้อมูล
▪ การแก้ไขปรับปรุงชุดข้อมูล
▪ การก าหนดกลุ่มใหชุ้ดข้อมูล
▪ การเปลี่ยนสถานะการเปิดเผยข้อมูล (ผู้ดูแลระบบ) 
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ชุดข้อมูลบนระบบบัญชีข้อมูล

ระบบบัญชีข้อมูล

บัญชีข้อมูล

ชุดข้อมูล

ข้อมูล ส่ิงที่ส่ือความหมายให้รู้เรื่องราวข้อเท็จจริงหรือเรื่องอื่นใด ไม่ว่าการส่ือ
ความหมายน้ันจะท าได้โดยสภาพของส่ิงน้ันเองหรือโดยผ่านวิธีการใด ๆ และ
ไม่ว่าจะได้จัดท าไว้ในรูปของเอกสาร แฟม้ รายงาน หนังสือ แผนผัง แผนที่ 
ภาพวาด ภาพถ่าย ภาพถ่ายดาวเทียม ฟล์ิม การบันทึกภาพหรือเสียง การ
บันทึกโดยเครื่องคอมพิวเตอร์ เครื่องมือตรวจวัด การส ารวจระยะไกล หรือวิธี
อื่นใดที่ท าให้ส่ิงที่บันทึกไว้ปรากฏได้*

การน าข้อมูลจากหลายแหล่งมารวบรวม เพ่ือจัดเป็นชุดให้ตรงตามลักษณะโครงสร้าง
ของข้อมูล หรือจากการใช้ประโยชน์ของข้อมูล*

เอกสารแสดงบรรดารายการของชุดข้อมูล ที่จ าแนกแยกแยะโดยการจัดกลุ่มหรือจัดประเภทข้อมูล
ที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมของหน่วยงานของรัฐ*

ระบบโปรแกรมประยุกต์ที่ท าหน้าที่บริหารจัดการบญัชีข้อมูลของหน่วยงาน เช่น การจัดการชุดข้อมูล การจัดการ
ค าอธิบายชุดข้อมูล การค้นหาข้อมูล การเชื่อมต่อ API (ก ำหนดควำมหมำยโดยศูนยส์ำรสนเทศยุทธศำสตร์ภำครัฐ สสช.)

*  ที่มา : พรบ.การบริหารงานและการให้บริการภาครัฐผ่านระบบดิจิทัล พ.ศ. 2562
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องค์ประกอบบัญชีข้อมูล

- ชื่อชุดข้อมูล เป็นช่ือท่ีส่ือความหมายถึงท่ีชัดเจนถึง
ทรัพยากรท่ีอยู่ในชุดข้อมูลนัน้

- ค าอธิบายชุดข้อมูล เป็นข้อเท็จจริงท่ีอธิบายชุดข้อมูลนัน้
- ทรัพยากรข้อมูล เป็นลักษณะการจัดเก็บและการเผยแพร่

ต่อผู้ใช้ในรูปแบบไฟล์ต่างๆ หรือ API
- ค าอธิบายทรัพยากรข้อมูล เป็นข้อเท็จจริงที่อธิบาย

ทรัพยากรนัน้
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ชุดข้อมูลบนระบบ
บัญชีข้อมูล

ชื่อชุดข้อมูล

ทรัพยากรข้อมูล

ค าอธิบายชุดข้อมูล
(Metadata)

https://gdcatalog.go.th/dataset/gdpublish-ns_02_20501

https://gdcatalog.go.th/dataset/gdpublish-ns_02_20501


6



ดูรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ https://gdhelppage.nso.go.th/p00_03_000.html
7

การจัดท าบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
(Agency Data Catalog) 

https://gdhelppage.nso.go.th/p00_03_000.html
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รายละเอียดค าอธิบายข้อมูล (Metadata)



การชี้ทรัพยากรข้อมูลต้นทาง
การชี้ URL ของระบบบริการ
 ที่เป็น ข้อมูล หรือ สารสนเทศ 

ต้อง Upload 
ขึ้นบนระบบบัญชีข้อมูลพ้ืนที่

• การจัดเก็บ
• เก็บเป็นไฟล์ท่ีเคร่ืองส่วนตัว หรือ Google Drive 
• อยู่บนระบบบริการต่าง ๆ 

• รูปแบบของทรัพยากร
• Structure (โครงสร้าง) 
• Semi Structure (ก่ึงโครงสร้าง) 
• Un Structure (ไม่เป็นโครงสร้าง)

• การเปิดเผย
• กรณีท่ีไม่ใช่ข้อมูลส่วนบุคล และ ข้อมูลความมัน่คง และ ความลับ ต้องเห็นเน้ือในโดยไม่มีเง่ือนไข
• กรณีท่ีเป็นข้อมูลส่วนบุคคล และมีกฏหมายคุ้มครองห้ามเปิดเผยต้องไม่เห็นเน้ือใน
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การใช้ TAG กับชุดข้อมูล
เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการค้นหาข้อมูล

Tag ค าทางการ

กระชับ

สอดคล้องกับชุดข้อมูล

ไม่มีเป้าประสงค์เพ่ือใช้จัดกลุ่ม

10
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การจัดการแท็กเพ่ือการค้นหา 

ง่ายต่อการสืบค้น

การตั้งชื่อ
แท็กที่ดี

ค า หรือ วลีส้ันๆ ท่ีใช้บ่งบอกเน้ือหา
ภายในข้อมูลนัน้ ๆ ว่าเป็นเรื่อง

เกี่ยวกับอะไร 

ค าส าคัญ (Keyword) ในชุดข้อมูล

ควรมีความยาวไม่เกิน 15 ตัวอักษร

ค าท่ีนิยมใช้กันทัว่ไป

ค าท่ีมีความหมายชัดเจน

Catalog
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การจัดการสิทธิ์บน CKAN
การจัดการสิทธ์ิของ CKAN มี 2 ประเภท
การจัดการสิทธิ์แต่ละประเภท แบ่งออกเป็น 3 ระดับ ดังนี้
1. การจัดการสิทธิ์ภายใตเ้ว็บไซต์
- ไม่ได้สมัครใช้งาน
- สมาชิก (Member) 
- ผู้ดูแลระบบ (System administrator)

2. การจัดการสิทธิ์ภายใตอ้งค์กร (Organization)
- สมาชิก (Member)
- บรรณาธิการ (Editor)
- ผู้ดูแล (Admin)
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การน าชุดข้อมูลเข้าสู่
ระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน

การน าเข้าชุดข้อมูล และ ค าอธิบายข้อมูลเข้า สู่ระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน

Template 1

ชื่อชุดข้อมูล

Template 2

ค าอธิบายข้อมูล

Template 3

ทรัพยากรข้อมูล

น าชุดข้อมูลเข้าระบบ
บัญชีข้อมูล
หน่วยงาน

วิธีที่ 2 
การน า

Template เข้า

สร้างชุดข้อมูลและกรอก
รายละเอียดค าอธบิาย

ข้อมูล
อย่างน้อย 14 รายการ

อ้างอิง
ทรัพยากร

อ้างอิง
ทรัพยากร

วิธีที่ 1
การ key-in

Link
ส้ินสุด

- การตัง้ค่า
ผู้ดูแลระบบ 
- เลือก 

Dataset
Importer
- เลือก
องค์กร

Importer 
Template

Link
ส้ินสุด



ประเภทข้อมูลในระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
Templates

Template 2 
ค าอธิบายชุดข้อมูล

Metadata

Template 3 
ค าอธิบายทรัพยากรข้อมูล

Resource 

Temp3_Resource_RecordTemp2_Meta_Record

Temp3_Resource_Gis

Temp2_Meta_Stat

Temp2_Meta_Gis

Temp2_Meta_Multi

Temp2_Meta_Other

Temp3_Resource_Stat

Temp3_Resource_Multi

Temp1_Dataset

Temp3_Resource_Other

Template 1 
Dataset

ระเบียน

สถิติ

ภูมิสารสนเทศ
เชิงพ้ืนที่
หลากหลาย
ประเภท

อื่นๆ

การวิเคราะห์ความสัมพันธ์ของ
กระบวนงานกับชุดข้อมูล

14
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การน าเข้าชุดข้อมูล และ Metadata สู่ระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
การน าชุดข้อมูลขึ้นระบบผา่นการ key-in
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การน าเข้าชุดข้อมูล และ Metadata สู่ระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
การน าชุดข้อมูลขึ้นระบบผา่นการ key-in

คลิกเข้าสู่ระบบ1.

กรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน คลิกเข้าสู่ระบบ2.
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การน าเข้าชุดข้อมูล และ Metadata สู่ระบบบัญชีข้อมูล
หน่วยงาน

การน าชุดข้อมูลขึ้นระบบผา่นการ key-in

คลิกชุดข้อมูล3.

คลิกเพิ่มชุดข้อมูล4.



คลิกเลือกประเภทชุดข้อมูล
5.1

คลิก “แก้ไข” เพื่อก าหนด URL เพื่อช้ีถึงแหล่งที่อยูข่องชุด
ข้อมูล โดยการกรอกรหัสชุดข้อมูล (*รหัสห้ามซ ้ากัน*)

5.3

คลิกเลือกองค์กรตามการเป็นเจ้าของข้อมูล 5.4

กรอกช่ือชุดข้อมูล5.2

รหัสชุดข้อมูลห้ามมีเว้นวรรค ให้
ใช้ - หรือ _ แทน และต้องเป็น
ตัวอักษรภาษาอังกฤษและตัวเลข
เท่านั้น ไม่ใช้เครื่องหมายหรือ
อักขระพิเศษ

เพิ่มค้าอธิบายชุดข้อมูล (Business Metadata) ของชุดข้อมูลนั นๆ โดยดูได้จาก Template 25.

คลิกเลือกการเข้าถึงชุดข้อมูล หากต้องการเปิดเผย เลือก “สาธารณะ” หากต้องการใช้เฉพาะในองค์กร
เลือก “ส่วนตัว”

5.5

คลิกการยินยอมให้น าชื่อชุดข้อมูลไปใช้ที่ GD-Catalog5.6

18



19

กรอกช่ือผู้ติดต่อ 5.7

กรอกอีเมลผู้ติดต่อ 5.8

กรอกค าส าคัญ5.9

กรอกรายละเอียด5.10

คลิกเลือกวัตถุประสงค์ที่
เกี่ยวข้อง (เลือกได้มากกว่า 1)

5.1
1

กรอกหน่วยความถี่ของการปรับปรุง
ข้อมูล

กรอกขอบเขตเชิงภูมิศาสตร์หรือพื้นที่5.14

กรอกแหล่งที่มา5.15

คลิกเลือกรูปแบบการเก็บ
ข้อมูล(เลอืกได้มากกว่า 1)

5.16

5.1
2

กรอกค่าความถี่ของการปรับปรุงข้อมูล5.13

การน าเข้าชุดข้อมูล และ Metadata สู่ระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
การน าชุดข้อมูลขึ้นระบบผา่นการ key-in
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กรอกหมวดหมู่ข้อมูลตามธรรมาภิบาลข้อมูลภาครัฐ

เพิ่มค าอธิบายชุดข้อมูล (Business Metadata) ของชุดข้อมูลนั้นๆ โดยดูได้จาก Template 25.

5.17

กรอกสัญญาให้ใช้ข้อมูล5.18

คลิกเพิ่มข้อมูล5.19

การน าเข้าชุดข้อมูล และ Metadata สู่ระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
การน าชุดข้อมูลขึ้นระบบผา่นการ key-in
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ดูรายละเอียดเพิ่มเติมจาก https://gdhelppage.nso.go.th/p00_03_012.html

การน าเข้าข้อมูลโดยการอัปโหลดไฟล์ ให้คลิก “อัปโหลด”6.1

กรอกช่ือ นามสกุลของไฟล์ ดูได้จาก Template 36.1.1

กรณีที่ชุดข้อมูลนั้นมีเพียง 1 ไฟล์ ให้คลิก “เพิ่ม”6.1.2

กรณีที่ชุดข้อมูลนั้น ๆ มีหลายมิติ หรือหลายไฟล์ ให้ท า
การคลิก “บันทึกและเพิ่มรายการ” เพิ่มรายการข้อมูล

ถัดไป 

6.1.3

การน าเข้าข้อมูลผ่านการ
อัปโหลดไฟล์

6

การน าเข้าชุดข้อมูล และ Metadata สู่ระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
การน าชุดข้อมูลขึ้นระบบผา่นการ key-in

https://gdhelppage.nso.go.th/p00_03_012.html
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ดูรายละเอียดเพิ่มเติมจาก https://gdhelppage.nso.go.th/p00_03_013.html

การน าเข้าข้อมูลเข้าผา่นการชี้ลิงก์ไฟล์ ให้คลิก “ลิงก”์6.2

กรอกช่ือ นามสกุลของไฟล์ดูได้จาก Template 36.2.2

กรณีที่ชุดข้อมูลนั้นมีเพียง 1 ไฟล์ ให้คลิก “เพิ่ม” 6.2.3

กรณีที่ชุดข้อมูลนั้น ๆ มีหลายมิติ หรือหลายไฟล์ ให้ท าการ
คลิก “บันทึกและเพิ่มรายการ” เพิ่มรายการข้อมูลถัดไป 

6.2.4

การน าเข้าข้อมูลผ่านการชี้ลิงก์ไฟล์6

กรอกที่อยู่ลิงก์ โดยดูรายละเอียดจาก Template 36.2.1

การน าเข้าชุดข้อมูล และ Metadata สู่ระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
การน าชุดข้อมูลขึ้นระบบผา่นการ key-in

https://gdhelppage.nso.go.th/p00_03_013.html
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คลิก จัดการ7.1

การแก้ไข ค าอธิบายชุดข้อมูล7.

การน าเข้าชุดข้อมูล และ Metadata สู่ระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
การน าชุดข้อมูลขึ้นระบบผา่นการ key-in
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การแก้ไข ค าอธิบายชุดข้อมูล7.

เลือกฟิลด์ที่ต้องการแก้ไข7.2

คลิกปรับปรุงชุดข้อมูลเพื่อท าการบันทุกการ
แก้ไข

7.3

คลิก ลบ  หากต้องการลบชุด
ข้อมูลชุดนี้

การน าเข้าชุดข้อมูล และ Metadata สู่ระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
การน าชุดข้อมูลขึ้นระบบผา่นการ key-in
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การแก้ไขข้อมูลและทรัพยากร8.

คลิก ส ารวจ ช่ือข้อมูลและทรัพยากรที่ต้องการแก้ไข8.1

คลิก แก้ไข8.2

การน าเข้าชุดข้อมูล และ Metadata สู่ระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
การน าชุดข้อมูลขึ้นระบบผา่นการ key-in



26

การแก้ไขข้อมูลและทรัพยากร8.

คลิก ถอดถอน หากต้องการน าข้อมูลเดิมออก แล้วท าการ
น าเข้าใหม่ ดังข้อ 6 หรือสามารถแก้ไขฟิลด์อื่นๆที่ต้องการได้

8.3

คลิก ปรับปรุงทรัพยากรเพื่อบันทึกการ
แก้ไข

8.4คลิก ลบ หากต้องการลบข้อมูลนี้

การน าเข้าชุดข้อมูล และ Metadata สู่ระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน
การน าชุดข้อมูลขึ้นระบบผา่นการ key-in
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ความสัมพันธ์ กลุ่ม-ชุดข้อมูล-ทรัพยากรข้อมูล

ทรัพยาก
รข้อมูล

ทรัพยาก
รข้อมูล

ทรัพยาก
รข้อมูล

ทรัพยาก
รข้อมูล

ทรัพยาก
รข้อมูล

ทรัพยาก
รข้อมูล

ทรัพยาก
รข้อมูล

ทรัพยาก
รข้อมูล

กลุ่ม กลุ่มชุดข้อมูล

ชุดข้อมูล

ชุดข้อมูล

ชุดข้อมูล

การก าหนดกลุ่มให้ชุดข้อมูล 
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การก าหนดกลุ่มให้ชุดข้อมูล
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การลบชุดข้อมูล
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การจัดท า Data Dictionary

เลือกชุดข้อมูลที่ต้องการ1.
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การจัดท า Data Dictionary

คลิกเลือก “การจัดการ”2.
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การจัดท า Data Dictionary

คลิกเลือก “ทรัพยากร”3.

คลิกที่ช่ือรายการทรัพยากร4.
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การจัดท า Data Dictionary

คลิกเลือก “Data Dictionnary”5.

กรอกช่ือฟิลด์ที่สื่อความหมายชัดเจน6.

กรอกค าอธิบายของฟิลด์ท าการ7.

กรอกรายละเอียดขอ้มลูใหค้รบทกุ
รายการท่ีปรากฏในตารางทรพัยากร
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การจัดท า Data Dictionary

คลิกเลือก “บันทึก”8.

กรอกรายละเอียดขอ้มลูใหค้รบทกุ
รายการท่ีปรากฏในตาราง

ทรพัยากร
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การจัดท า Data Dictionary

ชุดข้อมูล: test1
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การจัดท า Data Dictionary

คลิก “จัดการ” เมื่อต้องการท าการแก้ไข10.

คลิกเลือกเมนูที่ต้องการด าเนินการแก้ไข11.
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การฝึกปฏิบัติ ครั้งท่ี 3

(การน าขึ้นชุดข้อมูลบนระบบบัญชีข้อมูลหน่วยงาน)
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THANK YOU
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